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حضرة صاحب الجلالة

الملك حمد بن عيسى آل خليفة

ملك مملكة البحرين المعظم حفظه الله ورعاه

صاحب السمو الملكي 

سلمان بن حمد آل خليفة

ولي العهد رئيس مجلس الوزراء حفظه الله ورعاه

رخص الحفر5
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المساهمون

فريق العمل

رخص الحفر



الشاملةلتنميةامقوماتأهموأحدالعمرانية،التنميةلتكاملالرئيسالعصبالتحتيةالبنيةقطاعيمثل

ةموسعشبكاتإنشاءأنكما.أخرىجهةمنالاقتصاديالنمومحركاتوإحدى.جهةمنللمجتمعات

.المدنفيالمستدامةوالتنميةالمطّردالنموإلىبطبيعتهيقودالتحتيةالبنيةمن

وخاصةوميةحكجهاتإلىتعودالتيالماديةأصولهاوتعددقطاعاتهابتشعبالتحتيةالبنيةتتميز

يأساساحتياجموحدوإجرائيمركزيتنظيميإطارضمنالقطاعاتهذهحوكمةيجعلممامختلفة،

.عليهاوالمحافظةالأصولتلكمعالتعاملسهولةيضمن

عينيهاصبنالاستراتيجيينشركاؤهامعالمركزيالتخطيطمكتبفيممثلةالأشغالوزارةتضعلذا

تعزيزهاوالتحتية،البنيةبمشاريعالمرتبطةوالموافقاتالرخصإجراءاتوتوحيدتسهيلأهمية

.الرخصتلكإصدارتسريعشأنهامنالتيالإلكترونيةبالمنظومات

مقدمة

رخص الحفر7



8

التحتيةالبنيةيلمنفذيوجزاسترشاديملخصبمثابةالتحتيةالبنيةمشاريعرخصإجراءاتدليليعد

الرخصلإصدارالطريقخارطةعلىالتعرفوغيرهممقاولينأووأفراد،وعقاريينمطورينمن

فيالمطلوبةوالمستنداتبها،المرتبطةالأعمالوطبيعةوأنواعهاالتحتية،البنيةبمشاريعالمرتبطة

.منهامرحلةكل

تعكسةتكامليصورةفيالتحتيةالبنيةمشاريعرخصإجراءاتتوحيدإلىالدليلهذايهدفكما

والسرعةالأداءةكفاءلضمانالتحتية،البنيةخدماتبتوفيرالمختصةالجهاتبينالشموليالتنسيق

.المعاملاتإنجازفي

:علىالدليلهذاويحتوي

 (Wayleave). الحفررخصإجراءات.1

 (GSN). المنازلتوصيلرخصإجراءات.2

.(Emergency Wayleave)الطارئةالحفررخصإجراءات.3

 (PP).الممراتتصميمرخصإجراءات.4

الملخص التنفيذي 

رخص الحفر



الحفررخصمفهوم

1

رخص الحفر9



أوةالحكومي)الاختصاصذاتالخدميةالجهاتموافقةبعدالنظامقبلمنإصدارهايتمموافقةهي

دفته.المركباتأوالمشاةمساراتعلىسواءمنهجزءلشغلالطريقحرمضمنللعمل(الخاصة

حرمفيحفرالأعمالفيالبدءقبلالقائمةالأرضيةالتحتيةالبنيةشبكاتحمايةإلىالحفررخصة

.المشاةأوالمركباتلمرورالمخصصالطريق

مفهوم رخص الحفر

10

أمثلة على الأعمال التي تتطلب رخصة حفر

 إنشاء قواعد لوضع

(Tower crane) للمباني قيد

الإنشاء

أعمال إنشاء 

مواقف السيارات

أعمال تركيب وتعديل 

أرصفه الطرق

أعمال إزالة أو تغيير خطوط 

شبكات البنية التحتية القائمة

أعمال إمدادات 

البنية التحتية العامة

إمدادات الكابلات البصرية الحفر التجريبية

أعمال التشجير والمناظر 

الجمالية

قواعد أعمدة 

الإعلانات

رخص الحفر



إجراءات رخص الحفر للمخولين 

باستخدام نظام تصاريح

2

رخص الحفر11



.فيما عدا الجهات الخاصة، يسمح للجهات المذكورة في الجدول أعلاه تقديم الطلبات والرد عليها*

12

خص الجهات المدرجة ضمن نظام تصاريح والمخولة بصلاحية تقديم طلبات ر

*الحفر

إدارة تخطيط وتصاميم الطرق

RPDD))

1وزارة الأشغال

10
إدارة الأمن الصناعي والسلامة

(DPS)

هيئة الكهرباء والماء

6
إدارة تخطيط ومشاريع الكهرباء

(EPPD)

هيئة الكهرباء والماء

15
هيئة البحرين للثقافة والآثار

(BACA)

7
إدارة تخطيط ومشاريع المياه

(WPPD)

هيئة الكهرباء والماء

18
شركة تطوير للبترول

(TATWEER)

13
وزارة الإسكان

(MOH)

2
إدارة مشاريع وصيانة 

(RPMD)الطرق

وزارة الأشغال

3
إدارة تخطيط ومشاريع الصرف 

(SEPPD)الصحي

وزارة الأشغال
17 (BAPCO)شركة نفط البحرين

4
ةقسم مياه الصرف الصحي المعالج

(TSE)وزارة الأشغال

16 (TRA)هيئة تنظيم الاتصالات

19
شركة تبريد البحرين

(TABREED)

9
(WDD)إدارة توزيع المياه

هيئة الكهرباء والماء

11
(MTT)شؤون النقل البري

وزارة المواصلات والاتصالات

21
شركة المحرق للصرف الصحي

(STP)

8
(EDD)إدارة توزيع الكهرباء

هيئة الكهرباء والماء 

14
(MOIC)إدارة المناطق الصناعية

وزارة الصناعة والتجارة

20 شركة خليج البحرين للمرافق

(BBU)

5
مكتب التخطيط المركزي 

(CPO)12وزارة الأشغال
وزارة شؤون البلديات والزراعة

(MOMAA)

:ملاحظة

رخص الحفر



 PDFنسخة من الرسومات بصيغة 
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مستندات تقديم طلب رخصة الحفر للجهات المخولة باستخدام نظام تصاريح 

مخططات ورسومات لموقع العمل 

 /Auto CADوالمشروع بصيغة

MicroStation

أية مستندات إضافية توضيحية

للمشروع وللجهات

مقاطع عرضية للمشروع إن وجدت 

نسخة من رخصة تصميم الممرات 

إن وجدت الخدمية

موافقة مسبقة بخصوص المشروع إن

وجدت

عة التعريف بموقع ونطاق وطبي

 المشروع

رخص الحفر



.تصاريحنظامخلالمنالحفررخصةطلببتقديمالطلبمقدميقوم.1

ضمنيةالهندسالرسوماتملفاتويرفعالمطلوبةالمعلوماتجميعالجهة/الطلبمقدميدخل.2

.بالطلبعلاقةلهامرفقاتأيةإلىبالإضافةالنظام،

.الطلبفيوالبتللدراسةالأساسيةالجهاتعلىتلقائيا  الطلببتدويرالنظاميقوم.3

دماتهاخنطاقضمنالمشروعيقعالتيالخاصةأوالفرعيةالجهاتبتحديدالنظاميقوم.4

الطلبمقدمةةالجهفتقومبالنظامالمرتبطةغيرالجهاتأماتلقائيا ،لهاالطلبتحويلويتم

.المركزيالتخطيطمكتبخلالمنأومباشرةبمخاطبتهم

بدراسةوجدتإنالخاصةوالجهاتالتحتيةالبنيةبخدماتالمعنيةالأساسيةالجهاتتقوم.5

١٠)الردتوىمساتفاقيةضمنالمحددةالزمنيةللمدةوفقا  النظامفيعليهوالتعليقالطلب

.(أيام

يتناسبمابالمشروعتصميملتعديلالخدميةالجهاتلمتطلباتالاستجابةالطلبمقدمعلىيجب.6

.خدماتهامعالتعارضلتفاديوذلكالخدميةالجهاتبينعليهاالمتفقالممارسةقواعدمع

14

اريحتصنظامباستخدامالمخولةللجهاتالحفررخصطلباتتقديمإجراءات

رخص الحفر
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يتم*إضافيةموافقاتالخدميةالجهاتملاحظاتوبحسبالطلبمقدمعلىيستوجبقد.7

لمشروعاحالةبحسبوذلكالنظام،فيالحفررخصعلىالموافقةصدورقبلتحصيلها

:التاليةالإضافيةالموافقاتوتشمل.الجهاتومتطلبات

 (US).الأرصفةقطععلىالموافقةطلب•

 (MP) .   الرئيسيةالطرققطععلىالموافقةطلب•

الخاصوالقطاعالعامللقطاعقائمةخدماتإزاحةعلىالموافقةطلب•

(CR/IUWR).

(Trial Holes).تجريبيةحفرطلب•

.تعهدرسالةطلب•

.العمللموقعميدانيةزيارةطلب•

.اجتماععقدطلب•

وافقةالمعلىالحصولوبعدالمشروعموقعوبحسبالخدميةالجهاتطلباستيفاءبعد.8

.الطلبمقدمةالجهةقبلمنالنظامفيالإضافيةالموافقةرفعيتمالإضافية،

.النظامفيالموافقةواستكمالالإضافيةالموافقاتبمراجعةالخدميةالجهةتقوم .9

الالتزامالاعتباربعينالأخذمع الجهات،موافقةبعدالحفررخصةمننسخةإصداريتم .10

.الحفررخصةفيالخدميةالجهاتقبلمنذكرهاتمالتيالشروطبجميع

اريحتصنظامباستخدامالمخولةللجهاتالحفررخصطلباتتقديمإجراءات

.الحفر وتعد هذه الموافقات إلزامية على مقدم الطلب يتم تحصيلها بالتقديم إلى الجهات المعنية مباشرة للمضي في الحصول على رخص*

:ملاحظة

رخص الحفر



إجراءات رخص الحفر لغير 

المخولين باستخدام نظام 

تصاريح

3

رخص الحفر16



ط استمارة الطلب المعتمدة لدى مكتب التخطي

المركزي

17

مستندات تقديم طلب رخصة الحفر للجهات غير المخولة باستخدام نظام 

تصاريح 

مخططات ورسومات لموقع العمل 

 /Auto CADوالمشروع بصيغة

MicroStation

أية مستندات إضافية توضيحية

للمشروع وللجهات

رسالة رسمية إلى مكتب التخطيط 

ل المركزي لتقديم على رخصة الأعما

المطلوبة

رخص الحفر
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إجراءات تقديم طلبات رخص الحفر للجهات غير المخولة باستخدام نظام

تصاريح  

.المشروععنالمطلوبةبالمعلوماتالطلباستمارةبملءالطلبمقدميقوم.1

صةرخطلببرفعالمركزيالتخطيطمكتبإلىرسميبخطابالطلبصاحبيتقدم.2

.المطلوبةالمستنداتمعهمرفقا  النظام،فيالحفر

طريقعنأوللمكتبالشخصيبالحضورالمركزيالتخطيطمكتبإلىالطلبتقديميتم.3

 CPOIncoming@works.gov.bh:المكتبلدىالمعتمدالإلكترونيالبريد

الطلببمراجعةالمركزيالتخطيطمكتبفيالحفربرخصالمعنيالمهندسيقوم.4

.تصاريحظامنفيالطلبرفعيتمالتقديملمتطلباتالطلباستيفاءحالوفيوالمرفقات،

.الطلبفيوالبتللدراسةالأساسيةالجهاتعلىتلقائيا  الطلببتدويرالنظاميقوم.5

دماتهاخنطاقضمنالمشروعيقعالتيالخاصةأوالفرعيةالجهاتبتحديدالنظاميقوم.6

بمخاطبتهاتبالمكفيقومبالنظاممرتبطةالغيرالجهاتأماتلقائيا ،لهاالطلبتحويلويتم

.النظامخارج

بدراسةوجدتإنالخاصةوالجهاتالتحتيةالبنيةبخدماتالمعنيةالأساسيةالجهاتتقوم.7

١٠)الردتوىمساتفاقيةضمنالمحددةالزمنيةللمدةوفقا  النظامفيعليهوالتعليقالطلب

.(أيام

بماروعالمشتصميملتعديلالخدميةالجهاتلمتطلباتالاستجابةالطلبمقدمعلىيجب.8

معارضالتعلتفاديوذلكالخدميةالجهاتبينعليهاالمتفقالممارسةقواعدمعيتناسب

.خدماتها

رخص الحفر
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إجراءات تقديم طلبات رخص الحفر للجهات غير المخولة باستخدام نظام

تصاريح  

يتم*إضافيةموافقاتالخدميةالجهاتملاحظاتوبحسبالطلبمقدمعلىيستوجبقد.9

المشروعحالةبحسبالنظاممنالحفررخصعلىالموافقةصدورقبلتحصيلها

:وهيالجهاتومتطلبات

 (US). الأرصفةقطععلىالموافقةطلب•

(MP).الرئيسيةالطرققطععلىالموافقةطلب•

. (CR/IUWR) الخاصوالقطاعالعامللقطاعقائمةخدماتإزاحةعلىالموافقةطلب•

.(Trial Holes)تجريبيةحفرطلب•

.تعهدرسالةطلب•

.العمللموقعميدانيةزيارةطلب•

.مرئياجتماععقدطلب•

الطلبدممقمعبالتواصلالمركزيالتخطيطمكتبيقومإضافية،موافقاتطلبحالفي .10

.الأمرلزمأنإضافيةموافقاتاستحصالأوإضافية،مستنداتأيةلتقديم

منهابنسخةالتخطيطمكتبتزويديتمالإضافيةللموافقاتالطلبمقدماستيفاءحالفي.11

.الإلكترونيالبريدعبرأويدويا  

الجهةمعيقوالتنسالنظام،فيالإضافيةالموافقاتبرفعالمركزيالتخطيطمكتبيقوم .12

.لمراجعتهاالخدمية

مقدمبتزويدزيالمركالتخطيطمكتبيقومالنظام،فيالموافقاتلجميعالطلباستيفاءبعد .13

وطخطمواقعتوضحالتيالهندسيةوالخرائطالحفررخصةمنمختومةبنسخةالطلب

.القائمةالخدمات

.الحفر وتعد هذه الموافقات إلزامية على مقدم الطلب يتم تحصيلها بالتقديم إلى الجهات المعنية مباشرة للمضي في الحصول على رخص*

:ملاحظة

رخص الحفر
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لنظام الموافقات الإضافية للحصول موافقة الجهات الخدمية في ا

اتملاحظبحسبأووموقعه،المشروعنوعوبحسبالطلبمقدمعلىيستوجبموافقاتهي

نظام،الفيالمعنيةالجهةقبلمنالنهائيةالموافقةصدورقبلاستحصالهاالخدميةالجهات

:الموافقاتهذهوتشمل

(Under Secretary Permission - US) موافقة قطع الأرصفة 

الجهةلممثتعليقأثناءالطرقوصيانةمشاريعإدارة-الطرققطاعيطلبهاإلزاميةموافقةهي

التصنيفنوعبحسبرئيسيشارعجانبيعلىالعملمنطقةوقوعحالفيتصاريحنظامفي

.الطرقوصيانةمشاريعإدارةلدىالمعتمد

(US)  قطع الأرصفةمستندات تقديم طلب  

نسخة من رخصة الحفر استمارة قطع الأرصفة

(Not Cleared)

من نظام تصاريح

ام يشترط الحصول على الموافقة لإتم

(RPDD)رخصة الحفر

نسخة من خارطة العمل 

وموقعه

نوع ونطاق العمل صور فوتوغرافية للموقع 

رخص الحفر



22

(US)  موافقة قطع الأرصفة 

 Form – CPO (US Permission)الأرصفةقطعتصريحاستمارةبملءالطلبمقدميقوم.1

.المركزيالتخطيطمكتبمن

.المطلوبةالمستنداتجميعالتصريحاستمارةمعيرفق.2

تقديميمكن(.يدويةبطريقةالطرقوصيانةمشاريعإدارةلدىطلبهبتقديمالطلبمقدميقوم.3

) الإلكترونيالبريدعبرالطرقوصيانةمشاريعإدارةإلىالطلبات

.الإدارةفيالمعنيالمهندسقبلمنفنيا  الطلبمراجعةيتم.4

.الإدارةومديرالمعني،القسمرئيسقبلمنالفنيةالملاحظاتاعتماديتم.5

.قةالموافعلىللحصولالأشغالبوزارةللطرقالمساعدالوكيلإلىالطلبتحويليتم.6

.الموافقةعلىللحصولالأشغالوزارةوكيلإلىالطلبتحويليتم.7

.قالطروصيانةمشاريعإدارةإلىالطلباستمارةإرجاعيتمالرفضأوالموافقةحالفي.8

.دارةالإمبنىمنيدويا  الاستمارةلاستلامالطلبمقدمةالجهةمعبالتنسيقالإدارةتقوم.9

النظام،فيةالمعتمدالأرصفةقطعتصريحاستمارةبرفعالطلبمقدميقومالموافقة،حالفي .10

.أساسهعلىالحفررخصةاعتمادليتم

الإجراءات

رخص الحفر
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(Minsterial Permission - MP)  موافقة قطع الطريق

شروعالمتطلبحالفيالطرقوصيانةمشاريعإدارة-الطرققطاعيطلبهاإلزاميةموافقةهي

فيذلكوالتصاريحنظامفيالطرقممثلتعليقأثناءالطريقحرممنالأسفلتمنطقةقطع

:التاليةالحالات

فيذهتنأوتجديدهتملشارعحرمفيالأسفلتمنطقةضمنالعملمنطقةوقوعحالفي.1

.سنتينعنتقللامدة  فيحديثا  

معتمدالالتصنيفنوعبحسبوزاريأورئيسيشارعضمنالعملمنطقةوقوعحالفي.2

.الطرقوصيانةمشاريعإدارةلدى

(MP) مستندات تقديم طلب قطع الطريق

استمارة الترخيص الوزاري

MP Permission Form

(من مكتب التخطيط المركزي)

نسخة من رخصة الحفر 

(Not Cleared)

من نظام تصاريح

ام يشترط الحصول على الموافقة لإتم

(RPDD)رخصة الحفر

نسخة من خارطة العمل 

وموقعه

خطة تحويل الطريق نسخة من الخارطة الجوية للموقع 

رخص الحفر



24

(Ministerial Permission - MP)  موافقة قطع الطريق

"Ministerial Permission form "الطريققطعتصريحاستمارةبملءالطلبمقدميقوم.1

.الطلبمقدمإلىالمركزيالتخطيطمكتبموظفقبلمنإرسالهايتموالتي

.الاستمارةمعالمطلوبةالمستنداتجميعإرفاقالطلبمقدمعلىيجب.2

تقديميمكن(.يدوي ابطريقةالطرقوصيانةمشاريعإدارةلدىطلبهبتقديمالطلبمقدميقوم.3

.)الإلكترونيالبريدعبرالطرقوصيانةمشاريعإدارةإلىالطلبات

.الإدارةفيالمعنيالمهندسقبلمنفنيا  الطلبمراجعةيتم.4

.الإدارةومديرالمعنيالقسمرئيسقبلمنالفنيةالملاحظاتاعتماديتم.5

.للاعتمادالأشغالبوزارةللطرقالمساعدالوكيلإلىالطلبتحويليتم.6

رفعوالفنيةالملاحظاتوإبداءللدراسةالمركزيالتخطيطمكتبإلىالطلبتحويليتم.7

.الأشغالوزيرإلىالتوصيات

.الرفضأوبالاعتمادالطلبفيللبتالأشغالوزيرإلىالطلبرفعيتم.8

كزيالمرالتخطيطمكتبإلىالطلبارجاعيتمالمعني،الوزيرقبلمنالطلبدراسةبعد.9

.الطرقوصيانةمشاريعإدارةإلىرسميا  بتحويلهالمكتبويقوم

.رسميبخطابالطلبمقدمةالجهةبإخطارالإدارةتقومالرفضأوالموافقةحالفي .10

الإجراءات

رخص الحفر
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موافقة إزاحة خطوط خدمات قائمة للقطاع العام 

(IUWR)

معالمشروعتعارضحالفيالحكوميةالخدميةالجهاتتطلبهامسبقةإلزاميةموافقةوهي

الجهةفقةنعلىوذلكحمايتهاأوالقائمةالخطوطإزاحةكلفةاحتسابفيهاويتمالقائمة،خدماتها

.الطلبمقدمةالحكومية

المستندات المطلوبة لطلب إزاحة خطوط خدمات قائمة 

(IUWR)

نسخة من رخصة الحفر IUWRاستمارة 

(Not Cleared)

من نظام تصاريح

نسخة من خارطة العمل 

وموقعه

تكلفة إزاحة خطوط الخدمات 

القائمة
الممر الخدمي البديل نسخة من الخارطة 

الجوية للموقع 

رخص الحفر
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موافقة إزاحة خطوط خدمات قائمة للقطاع العام 

(IUWR)

لهيئةالتابعالشبكةحمايةقسميطلبالموقعفيفعليةخدماتمعتعارضوجودحالفي.1

قائمةخدماتخطوطإزاحةطلبتقديم(حكوميةجهة)الطلبمقدممنوالماءالكهرباء

IUWR))،النظامفيالدراسةقيدالطلبوضعالحالةهذهفيويتم.

عبروإرسالها ((IUWRالـاستمارةبملءالحفرلرخصةالطالبةالحكوميةالجهةمهندسيقوم.2

.الإلكترونيالبريدعلىالشبكةحمايةقسممهندسإلىالإلكترونيالبريد

المعنيالقسمىإلالإلكترونيالبريدعبرداخليا  الطلببتحويلالشبكةحمايةقسممهندسيقوم.3

.الخدمةكلفةلاحتساب

إلىالهاإرسوإعادةالخدماتإزاحةكلفةبتحديدوالماءالكهرباءهيئةفيالمعنيالمهندسيقوم.4

.الإلكترونيبالبريدالشبكةحمايةقسم

ريدبالبالرخصةطالبةالمعنيةالجهةإلىوالتكلفةالاستمارةالشبكةحمايةقسميحول.5

.الإلكتروني

مهندسىعلبتحويلهاالمعنيةالجهةمهندسيقومالشبكةحمايةقسممنالتكلفةاستلامبعد.6

.المشروع

إلىرهاوتمريالتكلفةعلىالموافقةإجراءاتاستكماليتمللمشروعميزانيةوجودحالفي.7

.للموافقةالعلياالإدارة

وزارةإلىالخدميةالجهةقبلمنالطلبإرساليتم،((IUWRالـاستمارةعلىالموافقةبعد.8

.((LPOالشراءأمرعلىللحصولالمالية

بعد(LPO)المعنيةالجهةإلىالترخيصطالبةالجهةمنالتكلفةقبولرسالةارساليتم.9

.الوطنيوالاقتصادالماليةوزارةمنالشراءأمرعلىالحصول

الإجراءات

رخص الحفر
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موافقة إزاحة خطوط خدمات قائمة للقطاع العام 

(IUWR)

.الإنشاءاتلقسمللقسمإرسالهايفيدوماالمعتمدة(LPO)الـاستمارةتحميليتم .10

منوالتأكد(LPO)الـواستمارة ((IUWRالـاستمارةبمراجعةالشبكةحمايةقسممهندسيقوم.11

.الحفررخصةعلىالموافقةثمومنالاستمارةمتطلباتاستيفاء

حسبكوذلالمزاحةالتحتيةالبنيةخدماتعلىالتغييرلرصدمساحيمكتبتعيينيتم .12

:العقاريوالتسجيلالمساحةجهازمنالصادرةوالمعاييرالمواصفات

.معيار البحرين لرسم خرائط المرافق تحت الأرض•

.الأرضتحتتحديد متطلبات جمع وتسليم البيانات لرسم خرائط المرافق•

الإجراءات

رخص الحفر
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الموافقة على إزاحة خطوط خدمات قائمة أو حماية خطوط خدمات 

(Customer Request – CR) قائمة للقطاع الخاص 

حالفيوالأفرادالخاصالقطاعمنوالماءالكهرباءهيئةتطلبهامسبقةإلزاميةموافقةوهي

دةأعمإزاحةكطلباتالخاصةالملكيةذاتالأراضيمعوالماءالكهرباءهيئةخدماتتعارض

ههذفيويتمالمتعارضة،الخطوطحمايةأوالخاصةالأراضيمدخلمعالمتعارضةالإنارة

القطاعمنالطلبمقدمنفقةعلىوذلكحمايتهاأوالقائمةالخطوطإزاحةكُلفةاحتسابالخدمة

*.الخاص

ة المستندات المطلوبة لطلب موافقة إزاحة خطوط خدمات قائم

(CR)

استمارة طلب خدمة 

فنية

نسخة من رخصة الحفر من 

نظام تصاريح

معلومات التواصل مع مقدم 

الطلب 

نسخة من بطاقة الهوية

:  ملاحظة*

لطرق، تسلم وإذا شيدتها ادارة ا. في حال كان طلب كلفة ازاحة الخدمة لتشييد محطة كهرباء فرعية، يجب تسجيل الأرض المخصصة قبل البدء بالعمل•

. المحطة لاحقا  لإدارة توزيع الكهرباء بالهيئة حسب الاتفاق

قديم كلفة في حال وجود طلب تقسيم أراضي لنفس منطقة عمل الرخصة، يجب الحصول على جميع الموافقات المتعلقة به قبل الشروع في طلب ت•

.  الازاحة

رخص الحفر
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في حال تعارض خدمات هيئة الكهرباء والماء مع رخصة الحفر للقطاع الخاص، يقوم .1

 Customer)مهندس قسم حماية الشبكة بالتعليق في النظام بتقديم طلب خدمة فنية 

Request - CR.)

التابعة يقوم مكتب التخطيط المركزي بإفادة مقدم الطلب بالمضي في إجراءات خدمة فنية.2

.لهيئة الكهرباء والماء

يق موقع يقوم مقدم الطلب بتقديم طلب خدمة فنية عبر موقع هيئة الكهرباء والماء أو عن طر.3

على النحو ( Skiplino)الحكومة الإلكترونية من خلال حجز موعد عبر تطبيق سكيب لينو 

:  التالي

.ملء استمارة طلب خدمة فنية•

.اختيار نوع الخدمة في الاستمارة•

.يتم تسليم الطلب إلكترونيا  مرفقا  بالمستندات المطلوبة•

.إلى مقدم الطلب وترسل له استمارة الطلب بالبريد الإلكتروني( CR)يتم إصدار •

.يتم تحويل الطلب إلى الجهة المعنية في هيئة الكهرباء والماء•

.  تقوم الإدارة المعنية بالتأكد من استيفاء الطلب واحتساب التكلفة•

.ع الرسوميتم إرسال رسالة نصية أو بريد إلكتروني إلى مقدم الطلب بقبول طلبه ودف•

لنصية يقوم مقدم الطلب بدفع الرسوم من خلال طريق رابط الدفع المرسل مع الرسالة ا•

.أو جهاز سداد أو بالحضور لإدارة خدمات المشتركين

الإجراءات

 Customer)الموافقة على إزاحة خطوط خدمات قائمة أو حماية خطوط 

Request – CR) خدمات قائمة للقطاع الخاص 

رخص الحفر
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.إلى مقدم الطلب(CR)يتم اصدار •

لرفعها في نظام رخص  CRيقوم مقدم الطلب بتزويد مكتب التخطيط المركزي بنسخة من•

.الحفر تصاريح ونسخة من رصيد الدفع

.المرفقة والموافقة على الرخصة CRيقوم مهندس قسم حماية الشبكة بمراجعة الـ•

الإجراءات

رخص الحفر

 Customer)الموافقة على إزاحة خطوط خدمات قائمة أو حماية خطوط 

Request – CR) خدمات قائمة للقطاع الخاص 
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(Trial Holes) طلب حفر تجريبية

فيالثانيةةالموافقمرحلةفيتنفيذهاويتمالترخيصطالبمنالخدميةالجهاتتطلبهاحفرهي

منلتحققواالتحتيةالبنيةشبكاتخدماتمواقعمنللتأكدبالمشروعالبدءقبلالعملموقع

سلامةمانلضالحفرموقعلبدايةالآمنةالمسافةوتعيينالمكانيةالمعلوماتلخرائطموافقتها

.التحتيةالبنيةشبكاتعلىالمحافظة

(Trial Holes)المستندات المطلوبة لطلب الحفر التجريبية 

نسخة من رخصة الحفر من 

نظام تصاريح

بل رسالة تخويل للمقاول من قمعلومات المقاول

رالجهة الصادرة لرخصة الحف

رخص الحفر



32

خدميةجهةأيأوةالشبكحمايةقسمقبلمنالتعليقيتمتجريبية،حفرتتطلبالتيالحالاتفي.1

 Second)الثانيةالموافقةمرحلةفيالموقعفيتجريبيةحفرإجراءبطلبأخرى

Clearance).

.مطلوبةالوالمستنداتالخدميةالجهةلدىالثانيةالموافقةطلببتقديمالمعينالمقاوليقوم.2

.الموقععلىالثانيةالموافقةضمنالتجريبيةالحفرموعدالخدميةالجهةتحدد.3

تجريبيةالالحفرطالبةالخدميةالجهةوتقومالمطلوبةالتجريبيةالحفربعملالمقاوليقوم.4

.للمقاولالآمنةوالمسافاتالفنيةالسلامةشروطوتحديدالحفرعمليةعلىبالإشراف

عيينتيجبالبيانات،قواعدوفيالأنظمةفيموجودةغيرتحتيةبنيةخدماتوجودحالفي.5

جهازمنالصادرةوالمعاييرالمواصفاتحسبوذلكالخدماتهذهلرصدمساحيمكتب

:العقاريوالتسجيلالمساحة

.معيار البحرين لرسم خرائط المرافق تحت الأرض•

.تحديد متطلبات جمع وتسليم البيانات لرسم خرائط المرافق تحت الأرض•

الإجراءات

(Trial Holes)  الحالات التي تتطلب الحفر التجريبيةفي  

رخص الحفر
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طلب رسالة تعهد

وطةالمشرالموافقةحالاتفيالترخيصطالبمنالخدميةالجهاتبعضتطلبهارسالةهي

كاليفتأيةبتحملالترخيصطالبةللجهةالمعنيةالإدارةفيهاتتعهدبحيثالرخص،على

للتعهدبةالطالالخدميةالجهةقيامحالفيأخرىفنيةشروطأيةأوللموقع،إخلاءأومستقبلية

.الموقعذاتفيبالعمل

المستندات المطلوبة لرسالة التعهد

الترخيص متضمنة  بالوزارة للجهة طالبة المعنيةرسالة تعهد معتمدة من قبل الإدارة 

جميع الشروط المالية والفنية التي تحددها الجهة الحكومية الطالبة للتعهد

مقدمعلىتعهد،ةرسالتقديمبضرورةبالنظامبالتعليقفيهاالخدميةالجهةتقومالتيالحالاتفي.1

دارةالإقبلمنواعتمادهاالخدميةالجهةتعليقفيالواردةبالشروطتعهدرسالةإعدادالطلب

.العليا

تأكدواللمراجعتهاالخدميةالجهةإلىالتعهدخطابمسودةمننسخةبإرسالالطلبمقدميقوم.2

.فيهاالواردةالشروطصحةمن

.الطلبلمقدمالعلياالإدارةقبلمنالرسالةاعتماديتمالخدمية،الجهةموافقةبعد.3

.النظامفيالرسالةبرفعالطلبمقدمةالجهةتقوم.4

.والموافقةالنظامفيالردبتعديلبعدهاالخدميةالجهةتقوم.5

الإجراءات

في الحالات التي تتطلب رسالة تعهد

رخص الحفر
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طلب زيارة ميدانية لموقع العمل

تطُلبقدوالنظام،فيالرخصعلىالتعليقأثناءالخدميةالجهاتمنتطلبميدانيةزياراتهي

التحققلباتلمتطالثانيةالموافقةأثناءأوالنظام،فيالترخيصإصدارقبلالميدانيةالزيارات

.الرخصةمعالمقدمةالهندسيةالرسوماتوضوحلعدمأوالموقعمن

المستندات المطلوبة لزيارة ميدانية لموقع العمل 

بصيغة  نسخة من مخططات ورسومات المشروع التفصيلية المقدمة مع الرخصة

Auto Cad/ MicroStation

الموقع،لىعاجتماععقدبضرورةالنظامفيبالتعليقبهاالخدميةالجهةتقومالتيالحالاتفي.1

.الاجتماععقدلاستيفاءالمعنيةالخدميةالجهةمعالتواصلالطلبمقدمعلىيجب

مشروطةالالموافقةأوالرفضأوبالموافقةالنظامفيالردبتعديلبعدهاالخدميةالجهةتقوم.2

.للموقعالميدانيةالزيارةنتائجبحسب

الإجراءات

في الحالات التي تتطلب زيارة ميدانية لموقع العمل

رخص الحفر
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طلب اجتماع مرئي 

.لهلتنفيذاآلياتأوللمشروعالفنيةالجوانببعضاستيضاحإلىيهدفافتراضياجتماعهو

المستندات المطلوبة لطلب اجتماع مرئي

نطاق العمل

(Scope of work)

نسخة من خارطة العمل 

وموقعه

جتماعاوعقدالتنسيقيتمالرخصة،مقدممعالاجتماعلعقدالخدميةالجهةمهندسأقرحالفي.1

.افتراضي

المتاحةوالقنواتالإلكترونيالبريدخلالمنالطلبمقدممعبالتواصلالمعنيالقسميقوم.2

.الاجتماعموعدلتحديد

معنيةالفالجوانبومناقشةممكنةحلولوأيةوالتعارضاتالمشروعلدراسةالاجتماععقديتم.3

.المشروعمدير

.الاجتماعمخرجاتبحسبالنظامفيالتعليقيتم.4

الإجراءات

في الحالات التي تتطلب عقد اجتماع مرئي

رخص الحفر
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التأمين

توجبويالرخص،علىالتعليقأثناءالخدميةالجهاتبعضتطلبهمسبقإلزاميمتطلبهو

عاليةتحتيةةبنيشبكاتمنبالقربالعملحالفيتوفيرهالترخيصطالبةالخدميةالجهةعلى

.المخاطر

المستندات المطلوبة للتأمين

د بوليصة تأمين لتغطية المبلغ المحد

ي للأضرار ضمن تعليق الجهة الخدمية ف

الرخصة

نسخة من رخصة الحفر من نظام 

جهات تصاريح مستوفية موافقة جميع ال

الخدمية

البدءقبلتأمينصةبوليتوفيرباشتراطالنظامفيبالتعليقالخدميةالجهةتقومالتيالحالاتفي.1

تأمينلالمعتمدةالتأمينشركاتمعالتواصلالطلبمقدمعلىيجبالموقع،علىالعملفي

.التحتيةالبنيةأصول

معهارفقا  مالتأمينشركةإلىتخويلرسالةبتقديمالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاوليقوم.2

.الهندسيةوالخرائطالموقعخرائطمنونسخةالموافقات،مستوفيةالحفررخص

.الضررتغطيةتكلفةوتحديدالعملنوعيةبتقييمالشركةتقوم.3

الإجراءات

في الحالات التي تتطلب التأمين

رخص الحفر
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.التأمينبوليصةبإصدارالشركةتقومالمبلغ،علىالمعنيةوالجهةالمقاولموافقةحالفي.4

ضمنالتأمين،ةطالبالجهةإلىالثانيةالموافقةمرحلةفيالتأمينبوليصةبتقديمالمقاوليقوم.5

.الموقعىعلالعملفيالبدءقبلالخدميةالجهةموافقةلاستيفاءالثانيةالموافقةمستندات

الإجراءات

في الحالات التي تتطلب التأمين

رخص الحفر
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يفالطلبمقدمأوالمطورأوالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاولعلىيستوجبموافقةهي

الموقععلىالمشروعبتنفيذالبدءقبلتطلبهاالتيالخدميةالجهاتمناستحصالهاالخاصالقطاع

:بهدف

.يذالتنفأثناءأضراروقوعحالفيمعهالتواصلطرقوتسجيلالمقاولبياناتتحديد.1

أنمكنالممنوالتيالتصميمقيدالخدميةالجهاتمشاريعمعالرخصةتعارضعدممنالتأكد.2

.التصميمعمليةأثناءتغييرعليهايطرأ

.المشروعمنوالانتهاءالبدءوقتتوضيح.3

.يةالخدمالجهةلدىالمكانيةبالمعلوماتمقارنة  الموقعفيالأرضيةالخدماتمنالتحقق.4

.بهاوالالتزامالرخصةفيالواردةللشروطالمقاولاستيفاءمنالتحقق.5

.الرخصةفيالمحددةالمنطقةمعبالمقارنةالعمللمنطقةالمقاولتحديددقةمنالتحقق.6

.الأضرارمنالشبكةحمايةلضمانالمقاولعملعلىالاشراف.7

(SECOND CLEARANCE)الثانيةالموافقة

رخص الحفر
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المستندات المطلوبة  لطلب الموافقة الثانية

توضيح مدة ووقت البدء والانتهاء من 

**  المشروع

بشبكة رسالة تعهد بتحمل تكلفة الأضرار

*الكهرباء والماء

جهة رسالة تخويل للمقاول من قبل ال

***الصادرة لرخصة الحفر

معلومات المهندس المسؤول في الجهة

الحكومية المقدمة للرخصة

.خطوط توزيع الكهرباء، خطوط نقل الكهرباء، خطوط توزيع المياه، خطوط نقل المياه، خطوط إنارة الطريق*

.متضمنة اسم المقاول المعين للعمل بالرخصة**

.متضمنة اسم المقاول المعين لتنفيذ الأعمال*** 

:ملاحظة

رخص الحفر
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الجهات التي تتطلب الموافقة الثانية

إدارة تخطيط ومشاريع الكهرباء

(EPPD)411 شركة نفط البحرين

(BAPCO)

2
إدارة تشغيل وصيانة

الصرف الصحي  

(SEOMD) 

5 إدارة تخطيط ومشاريع المياه

(WPPD)

7 قسم حماية الشبكة

(DPS)

1 إدارة مشاريع وصيانة الطرق

(RPMD)8 شؤون النقل البري

(MTT)

12 شركة تطوير للبترول

(TATWEER)

6 إدارة توزيع المياه

(WDD)

9
هيئة البحرين للثقافة والآثار

(BACA)

10
هيئة تنظيم الاتصالات

(TRA) 3
قسم مياه الصرف 

الصحي المعالجة

(TSE)

رخص الحفر
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 (RPMD)المستندات المطلوبة  لطلب الموافقة الثانية

الإجراءات

مبنىفيلبالطوتقديمالثانيةالموافقةاستمارةبملءالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاوليقوم.1

.المطلوبةبالمستنداتمرفقا  الطرقوصيانةمشاريعإدارة

التفتيشةاستمارالطرقصيانةلقسمالتابعالطرقأضرارومتابعةالتحكموحدةمهندسيسُلم.2

.للمراجعةللوحدةوتسليمهامعلوماتهلتدوينللمقاولوالتدقيق

راسلاتالمصندوقفيويضعهاالمطلوبةبالمستنداتمرفقا  الاستمارةبملءالمقاوليقوم.3

.الطرقأضرارومتابعةالتحكمبوحدةالخاص

نسخة من رخصة الحفر الأصلية الصادرة من

ات نظام تصاريح مستوفية موافقة جميع الجه

الخدمية

عة لإدارة استمارة التفتيش والتدقيق التاب

مشاريع وصيانة الطرق

جهة رسالة تخويل للمقاول من قبل ال

المعنية

خرائط الموقع ومنطقة العمل 

الأشغالوزارة- (RPMD) الطرقوصيانةمشاريعإدارة

الموافقة الثانية 

رخص الحفر
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الإجراءات

العملعموقفيللطلبالمقدمةالجهةوممثلالمعنيالمقاولمعاجتماعبعقدالتحكموحدةمهندسيقوم.4

.الطرقشبكةوحمايةالتحكموحدةشروطجميعاستيفاءمنللتأكد

منالتأكددوبعالمستلمة،المستنداتعلىبالتدقيقالطرقأضرارومتابعةالتحكموحدةمهندسيقوم.5

.الحفررخصةعلىالتوقيعيتمالبياناتصحة

.اليالتاليومفيالمقاولليستلمهاالمراسلاتصندوقفيالمعتمدالطلببإعادةالمهندسيقوم.6

بكةبشالإضرارعدممنللتأكدالطرقوصيانةمشاريعإدارةإشرافتحتالموقعفيالعمليتم.7

.المطلوبةبالصورةالسابقوضعهاإلىوإرجاعهاالطرق

رخص الحفر
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 (DPS)المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

رسالة تعهد بتحمل تكلفة 

اء الأضرار بشبكة هيئة الكهرب

والماء 

ذكر استعداد الجهة الحكومية لتحمل 

ت تكلفة اصلاح أي ضرر يلحق بخدما

هيئة الكهرباء والماء

معلومات المقاول معلومات المهندس المسؤول في 

الجهة الحكومية المقدمة للرخصة

ووقت البدء مدة توضيح 

والانتهاء من المشروع

رسالة تخويل المقاول

والماءالكهرباءهيئة- (DPS) الشبكةحمايةقسم

الموافقة الثانية 

رخص الحفر
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الإجراءات

.الشبكةحمايةقسممبنىإلىبالتوجهالحكوميةالجهةقبلمنالمعينالمقاوليقوم.1

صمخصرف)المشروعموقعبحسبالمراسلاترففيالمطلوبةالمستنداتالمقاوليضع.2

.(محافظةلكل

.الطلباتواستلامالمراسلاترفبتفقدالمحافظةمهندسيقوم.3

.للمتطلباتاستيفائهامنوالتأكدالطلباتبدراسةالمهندسيقوم.4

بزياراتالمشروطةالموافقةأوبالموافقةنوعهابحسبالرخصةعلىبالتعليقالمهندسيقوم.5

بزيارةالمعنيالفنيرقمبكتابةالمهندسيقومكماالعمل،مراحلوخلالقبلللموقعمتعددة

.العملأثناءمعهللتنسيقالمواقع

.المراسلاترففيالمستنداتمعالطلبإعادةيتم.6

وشروطبكةالشحمايةقسمردعلىوالتعرفالمستنداتباستلامالتالياليومفيالمقاوليقوم.7

.الرخصةعلىالثانيةالموافقة

رخص الحفر
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 الأشغالوزارة- (SEOMD) الصحيالصرفوصيانةتشغيلإدارة

الموافقة الثانية 

 (SEOMD) المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

الإجراءات

لدىالصحيفالصروتشغيلصيانةإدارةإلىالثانيةالموافقةطلببتقديمالمعينالمقاوليقوم.1

.الرخصةفيالصحيالصرفومشاريعتخطيطإدارةتعليقفياسمهالمحددالموظف

.الطلبودراسةالمقاولبياناتبتدوينالمهندسيقوم.2

.للمقاولوتسليمهاالرخصةنسخةعلىالتوقيعيتم.3

الرسومات التفصيلية بمقياس رسم واضح

هات النسخة الأصلية من الرخصة مستوفية جميع موافقات الج

الخدمية

رسالة تخويل المقاول

رخص الحفر
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 (TRA) الاتصالاتتنظيمهيئة

الموافقة الثانية 

 (TRA) المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

الإجراءات

وتقديم(BNET)نتبيشركةمبنىبزيارةالمعينالمقاوليقومالموقع،فيبالعملالبدءقبل.1

.المطلوبةبالمستنداتمرفقا  الثانيةالموافقةطلب

صباحا  ابعةالسالساعةمنيوميا  الثانيةللموافقةالمقاولينباستقبال(BNET)نتبيشركةتقوم.2

.صباحا  الثامنةالساعةإلى

علىتالاتصالاتنظيمهيئةردمنوالتأكدوالمستنداتالطلببدراسةالمعنيالمهندسيقوم.3

.الرخصة

.المقاولإلىوتسليمهاالمهندسقبلمنالرخصةعلىالتوقيعيتم.4

نسخة من بوليصة التأمين في حال تم طلبها

هات النسخة الأصلية من الرخصة مستوفية جميع موافقات الج

الخدمية

خرائط موقع العمل

رخص الحفر
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والماءالكهرباءهيئة- (WDD) المياهتوزيعإدارة

الموافقة الثانية 

 (WDD)المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

لجهات النسخة الأصلية من رخصة الحفر مستوفية جميع موافقات ا

الخدمية عليها

أسباب طلب الموافقة الثانية

.المياهتوزيعلإدارةالموجودةالحاليةالخدماتعلىالحفاظ•

.للسكانالهيئةمنالمقدمةالخدماتجودةبتدنييسهموتسريبأضرارحدوثمنع•

.للهيئةالمحجوزةالخدماتممراتعلىالحفاظ•

الإجراءات

قسممهندسىإلالخدميةالجهاتجميعموافقةمستوفيةالحفررخصةبتقديمالمعينالمقاوليقوم.1

.يدويا  التخطيط

.بالعملبدءالقبلالرخصةفيالمذكورةالاشتراطاتاتباعضرورةعلىبالتأكيدالمهندسيقوم.2

.المقاولإلىوتسليمهاالأصليةالرخصةعلىبالتوقيعالمهندسيقوم.3

رخص الحفر
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 إدارة تخطيط ومشاريع المياه (EPPD) -  إدارة تخطيط ومشاريع الكهرباء

(WPPD) -هيئة الكهرباء والماء

الموافقة الثانية 

 (EPPD & WPPD)المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

معلومات المقاول

رسالة تخويل المقاول نسخة من رخصة الحفر من نظام 

تصاريح مستوفية لمتطلبات جميع

الجهات الخدمية

أسباب طلب الموافقة الثانية

.والماءباءالكهرلهيئةالتابعةوالتنفيذالتصميمقيدالمشاريعمعالرخصةتعارضعدم•

نقلمحطاتومواقعوالماءالكهرباءلهيئةالمحجوزةالخدماتممراتعلىالحفاظ•

.والماءالكهرباءوتوزيع

رخص الحفر
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الإجراءات

لجهاتاموافقةمستوفيةالحفررخصةمننسخةبإرسالالجهة،قبلمنالمعينالمقاوليقوم.1

إدارةفيالمعنيللمهندسالشخصيالحضورخلالمنأوالإلكترونيالبريدعلىالخدمية،

.الكهرباءومشاريعتخطيط

.بالعملبدءالقبلالرخصةفيالمذكورةالاشتراطاتاتباعضرورةعلىبالتأكيدالمهندسيقوم.2

.الإلكترونيبالبريدللمقاوليرسلها أوللمقاولويسلمهاالرخصةعلىالمهندسيوقع.3

رخص الحفر
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 (TSE) المعالجةالصحيالصرفمياهقسم

الموافقة الثانية 

 (TSE) المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

الإجراءات

عبرحيالصالصرفمياهمعالجةقسمإلىالثانيةالموافقةطلببتقديمالمعينالمقاوليقوم.1

.خصيا  شبالحضورأوللرخصةالقسمتعليقفياسمهالمحددللموظفالإلكترونيالبريد

المقاولمعقوالتنسياللازمةالمعلوماتجميعاستيفاءمنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم.2

.أخرىمتطلباتأيأوتجريبيةحفرطلبحالفيالمعين

أيدوثحعدممنللتأكدالمعالجةالصحيالصرفمياهقسمإشرافتحتالموقعفيالعمليتم.3

.الشبكةفيضرر

الرسومات التفصيلية بمقياس رسم واضح

هات النسخة الأصلية من الرخصة مستوفية جميع موافقات الج

الخدمية

رسالة تخويل المقاول

رخص الحفر
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PDFو DGNتوفير نسخ من خرائط الموقع بصيغة 

 (MTT)المستندات المطلوبة  لطلب الموافقة الثانية

الإجراءات

.البريالنقلبإدارةوالدراساتالتخطيطقسمإلىالرخصةبتقديمالمقاوليقوم.1

يقالتعلومراجعةالجهاتجميعموافقةمنوالتأكدالرخصةبمعاينةالمعنيالمهندسيقوم.2

.للإدارةالسابق

مقاولالإلىإرسالهاوإعادةالرخصةعلىالتوقيعيتمالموافقةحالوفيالطلب،دراسةيتم.3

.يدويا  لاستلامهابالاتصالأوالإلكترونيبالبريد

أومروريالالتحويلخارطةتوفيرطلبيتمإضافية،لمستنداتوحاجةتعارضوجودحالفي.4

.الإضافيةالمتطلباتاستيفاءبعدعليهاالموافقةويتمللتصميم،رقميةنسخة

والاتصالاتالمواصلاتوزارة- (MTT) البريالنقلشئون

الموافقة الثانية 

المدة الزمنية للمشروع وتحديد فترة العمل في الموقع

جهات النسخة الأصلية من رخصة الحفر مستوفية جميع موافقات ال

.الخدمية عليها

معلومات المهندس المسؤول في الجهة الحكومية

والمقاول المسؤول عن المشروع

رخص الحفر
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 (BACA)المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

ة النسخة الأصلية من رخصة الحفر مستوفي

جميع موافقات الجهات الخدمية عليها

قة رسالة تعهد في حال تم طلبها في المواف

الأولى ضمن نظام تصاريح

طقة صور فوتوغرافية للمباني لمن

الأعمال والمنطقة المحيطة

الحالات التي تتطلب الموافقة في 

اشتراطاتدوجوحالفيللتنقيبالقابلةوالأثريةالتراثيةالمواقعمنالقريبةالرخص•

.إضافية

بنائهاأواأساساتهتأثرالممكنمنوالتيوالأثريةالتراثيةالمواقعمنالقريبةالرخص•

.الحفربأعمال

 (BACA) والآثارللثقافةالبحرينهيئة

الموافقة الثانية 

رخص الحفر
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الإجراءات

لقبالثانيةالموافقةطلبباستيفاء (BACA)والآثارللثقافةالبحرينهيئةمهندستعليقحالفي.1

رونيالإلكتبالبريدالثانيةالموافقةطلببإرسالالمعينالمقاوليقومالعمل،فيالبدء

(permits@culture.gov.bh).توقيعةبإلزاميوالآثارللثقافةالبحرينهيئةتعليقحالفي

.الطلبتقديمعندالمعتمدةالرسالةتضمينيجبوالأثرية،التراثيةالمواقعلحمايةالتعهدرسالة

السابقليقالتعومراجعةالجهاتجميعموافقةاستيفاءمنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم.2

.الرخصةعلىللإدارة

البدءوعدمعلىالمقاولمعوالاتفاقالرخصعلىبالتوقيعالهيئةفيالمعنيالمهندسيقوم.3

.بالعمل

تأثربعدمزامالالتمنللتأكدوالآثارللثقافةالبحرينهيئةإشرافتحتالموقعفيالعمليتم.4

.الأثريةوالمبانيالمواقع

رخص الحفر
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تطوير

الموافقة الثانية 

صول تطوير المستندات المطلوبة  لطلب الموافقة الثانية في المواقع القريبة من أ

(TATWEER) 

الإجراءات

للمهندسترونيالإلكالبريدعبرتطويرقبلمنالمطلوبةالمستنداتبتقديمالمعينالمقاوليقوم.1

.المعني

.المعلوماتجميععلىاحتوائهامنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم.2

.عليهللإشرافبالعملالبدءموعدعلىوالاتفاقبالتوقيعالمهندسيقوم.3

بوليصة تأمين

طريقة العمل

تصريح عمل من خلال نظام 

شركة تطوير الإلكتروني

خطة إدارة المخاطر

رخص الحفر
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تطوير

الموافقة الثانية 

صول تطوير المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية في المواقع البعيدة عن أ

(TATWEER) 

الإجراءات

للمهندسترونيالإلكالبريدعبرتطويرقبلمنالمطلوبةالمستنداتبتقديمالمعينالمقاوليقوم.1

.المعني

.المعلوماتجميععلىاحتوائهامنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم.2

.عليهللإشرافبالعملالبدءموعدعلىوالاتفاقبالتوقيعالمهندسيقوم.3

توقيع المهندس على رخصة الحفر

لجهات النسخة الأصلية من الرخصة مستوفية جميع موافقات ا

الخدمية

المستندات المطلوبة من تطوير في حال الحاجة لها

رخص الحفر
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بابكو

الموافقة الثانية 

 (BAPCO) المستندات المطلوبة لطلب الموافقة الثانية

الإجراءات

.بابكوقبلمنالمطلوبةالمستنداتبتقديمالمقاوليقوم.1

.اللازمةالمعلوماتجميععلىاحتوائهمنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم.2

يطُلب،A/B PIPELINESأنابيبأوالطائراتوقودأنابيبعلىالحفررخصةمرورحالفي.3

تتممذكورة،الالمتطلباتتوفيربعدالموقعفيالأنابيبمسارمنللتأكدتجريبيةحفرعمل

.الطلبعلىالموافقة

توقيع المهندس على رخصة الحفر

لجهات النسخة الأصلية من الرخصة مستوفية جميع موافقات ا

الخدمية

المستندات المطلوبة من تطوير في حال الحاجة لها

رخص الحفر
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الإجراءات

الموافقةبالاكتفاءفيتمالأصول،علىخطرتمثلولابعيدةالحفررخصةكانتحالفيأما.4

.الطلبعلى

.الحفرارمسعلىكشفلعملالعمل،فيالبدءقبلالحفرلمسارأرضيةعلاماتتحديديطلب.5

.لكذاستدعىحالفيالرخصةمسارعلىالكشفموعدوتحديدبالتوقيعالمهندسيقوم.6

.بابكوقبلمنالمطلوبةالمستنداتتقديم.7

.اللازمةالمعلوماتجميععلىاحتوائهامنوالتأكدلهاالمهندسمعاينة.8

.ذلكاستدعىحالفيالرخصةمسارعلىالكشفموعدوتحديدالتوقيعيتم.9

رخص الحفر



رخص الحفر

البلدياتقطاعإجراءات
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قسم المنتزهات

إجراءات قطاع البلديات

الإجراءات

حسببالمعنية،البلديةلدىحفرياترخصةطلببتقديمالجهةقبلمنالمعينالمقاوليقوم

:التاليةالإجراءات

خدمةباختيار www.mun.gov.bh:للبلدياتالإلكترونيالموقععبرالطلبتقديميتم.1

:التاليةبالمستنداتمرفقا  للحفريات،الترخيص

.ولالمفعساريةتصاريحنظاممنعليهاالموافقةإلىتشيرحفررخصةاستمارة•

.الأعمالوأداءبالطلبللتقديمالمقاولبتخويلالمعنيةالوزارةمنطلبرسالة•

.المفعولساريللمقاولالتجاريالسجلمننسخة•

.بالأمتارالحفرطولعليهاموضحا  العملالموقعخارطة•

.العمللموقعحديثةفوتوغرافيةصور•

:بالتاليالاستقبالموظفويقومالإلكترونيالطلباستلاميتم.2

ورقمالطلببقبولالهاتفعلىنصيةرسالةوإرسالللخدمةمعاملةرقمإصدار•

.المعاملة

.المعنيالموظفقبلمنالطلبمراجعةيتم•

لالخمنالطلبمقدمإلىإلكترونيا  الطلبإرجاعيتمالطلباستيفاءعدمحالفي•

.الإلكترونيالنظام

.الطلبإجراءاتتستكملالمستنداتوصحةالاستيفاءحالفي•

رخص الحفر
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قسم المنتزهات

إجراءات قطاع البلديات

الإجراءات

.المنطقةمهندسقبلمنالطلبدراسةويتمالمنتزهات،قسمعلىالطلبتحويليتم.3

ارةالوزقبلمنالمعينالمقاولمعالموقععلىالعملمنطقةبمعاينةالمنطقةمهندسيقوم.4

.العملآليةمنوالتأكدالخدمية

اهميلشبكاتخطوطضمنهاتوجدأومزروعةمنطقةمعتتداخلالعملمنطقةكانتحالفي.5

.بالأعمالالمتأثرةالمزروعاتونوعكميةتحديديتمالري

حسبروعاتالمزمننوعلكلالتلفياتعنالتعويضمبالغقيمةبتحديدالمنتزهاتقسميقوم.6

.١99٠لسنة(6)رقموالبيئةوالبلدياتالإسكانوزيرقرار

مالقسقبلمنالأضرارقيمةوتحديدالمزروعاتعلىالاضرارتحديداستمارةملءيتم.7

.المنتزهاتقسمرئيسقبلمنواعتمادها

إجراءاتاللاستكمالتراخيصقسمإلىبهاالواردةوالشروطالمنتزهاتقسمموافقةتحويليتم.8

.الترخيص

رخص الحفر
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قسم التراخيص 

إجراءات قطاع البلديات*

الإجراءات

.فيهادةالواروالشروطالمنتزهاتقسمموافقةإلىبالإضافةإلكترونيا ،الطلبمعاينةيتم.1

:بدفعمشروطا  إلكترونيا  الطلبعلىالتصديقيتم.2

.الحفرياتتراخيصرسوم•

.الإعلاناترسوم•

).الأمرتطلبحال(الطرقإشغالرسوم•

).الأمرتطلبحال(المزروعاتعنالتعويضأوالتأمينرسوم•

المعتمدةدفعالقنواتبهامرفقا  المستحقةالرسومبدفعالطلب،لمقدمنصيةرسالةإرساليتم.3

.سدادنظامخلالمنالبلديةلدى

مقدمإلىإرسالهوإلكترونيا  الترخيصبإصدارالتراخيصقسميقومالمستحقة،الرسومدفعبعد.4

.يدويا  أوالإلكترونيالبريدعبرسواءالطلب

:ملاحظة

ل بلدية معنية من كعلى مقدم الطلب الحصول على ترخيص في حال تقديم رخصة حفريات تقع منطقة العمل فيها ضمن أكثر من بلدية، يتوجب  *

.على حدة بحسب الآلية المذكورة

رخص الحفر
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قسم الرقابة والتفتيش 

إجراءات قطاع البلديات

الإجراءات

المعنية،لديةالبفيالحساباتلقسمالتأميناسترجاعطلببتقديم(المقاول)الطلبمقدميقوم.1

:التاليةبالمستنداتمرفقا  

.الصادرةالحفرلرخصالإجازاتمننسخة•

.الأصليةالأرصدة•

.البنكيالحسابرقم•

النظامبرعالطلبوإدخالالحساباتقسمموظفطريقعنالطلبباستلامالحساباتقسميقوم.2

(FMIS)التأمينلاسترجاعالإلكتروني

منوالتأكدطلبالعلىللكشفوالتفتيشالرقابةقسمعلىالطلببتحويلالحساباتقسميقوم.3

.المخالفاتخلو

فيددةالمحالمنطقةضمنالمقاولعملمنللتأكدالعملموقععلىبالتفتيشالمفتشيقوم.4

.الترخيص

قسميتمكنىحتالنظام،فيالطلبعلىبالتصديقالمفتشيقوممخالفاتأيةوجودعدمحالفي.5

.التأمينمبلغاسترجاعمنالحسابات

رخص الحفر
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قسم الرقابة والتفتيش 

إجراءات قطاع البلديات

الإجراءات

:كالتاليذلكفيالقانونيةالإجراءاتباتخاذالمفتشيقوممخالفاتوجودحالفي.6

.المعنيالقسممعبالتنسيقونوعيتهاالمخالفةرصديتم•

طيةالضببموجبالترخيصلشروطمخالفةبوجودالمقاولإلىإشعارإرساليتم•

.التأمينمبلغمنلخصمهاالتلفياتقيمةوتحديدالقضائية

المخالفةبالأعمالالمعنيةالوزارةإلىرسميشكوىخطابإرساليتم•

.يتم متابعة إلزام المقاول بإجراء التصحيح للمخالفة واستبدال التلفيات المحددة.7

:استرجاع التأمين

قدوم قسدم بعدد التأكدد مدن خلدو المخالفدات أو تصدحيحها بالتنسديق مدع الأقسدام المعنيدة، ي •

إلددى الحسددابات بإتمددام الإجددراءات الخاصددة باسددترجاع مبلددغ التددأمين وتحويددل المبلددغ

. الحساب البنكي لمقدم الطلب

. يتمكن بعدها صاحب الطلب من استلام مبلغ التأمين•

رخص الحفر
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إجراءات الإدارة العامة 

للمرور
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مستندات تقديم الطلب للإدارة العامة للمرور

رسالة رسمية إلى الإدارة العامة للمرور للحصول على رخصة 

 *الأعمال المطلوبة

جميع نسخة من رخصة الحفر من نظام تصاريح مستوفية لمتطلبات

راعةالجهات الخدمية ومستوفية لموافقة وزارة شئون البلديات والز

مروري معتمدة من إدارة تخطيط وتصميم  استمارة تحويل

**الطرق في حال تطلب العمل إغلاق جزئي أو كلي للطريق 

موافقات الجهات الخاصة بحسب موقع المشروع

.البدء بالعملرسالة تخويل للمقاول المعين من الجهة المعنية برخصة الحفر تشتمل على وصف طبيعة العمل في الرخصة وموقع العمل وتاريخ* 

.طريقاستمارة التحويل المروري المعتمد من إدارة تخطيط وتصميم الطرق في حال ان حدود عمل رخصة الحفر تحتاج إغلاق مسارات في ال** 

.  في حال كان حدود عمل رخصة الحفر على رصيف المشاة، يشترط توفير مسار بديل لهم

:ملاحظة

رخص الحفر
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الإجراءات

والتأكدولالمقاعلىالروتينيللكشفالعمللموقعدوريةبإرسالللمرورالعامةالإدارةتقوم.1

المدونةبالمدةوالالتزامالرخصةاشتراطاتتطبيقمنوالتأكدالمروريةالعلاماتمن

.للمرورالعامةالإدارةمنالصادرالعملبتصريح

ملالعتصريحتجديديجبالموقع،فيللعملالوقتمنمزيدا  المقاولاحتاجحالفي.2

والمخالفات(بحرينيدينار6)التجديدرسومودفعالمروريةالهندسةفرعإلىبالحضور

.وجدتإنالمرورية

.لمقاولاعلىمروريةمخالفةتحريريتمالعمل،تصريحفيالممنوحةالمدةتجاوزحالفي.3

المعدلحسببالدوريةرسومدفعيتمالموقع،فيثابتةدوريةالحفررخصةتطلبتحالفي.4

.الواحدةالساعةفي(فرد/بحرينيدينار3)المقرر

رخص الحفر
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الإجراءات

المروريويلالتحشهادةمتطلباتاستيفاءعملتصريحلرخصةالتقدموقبلالمقاولعلىيتعين

.الأشغالبوزارة المروريةالهندسةقسمقبلمن

نسخة من رخصة الحفر من 

نظام تصاريح مستوفية 

لمتطلبات جميع الجهات 

الخدمية

رسالة رسمية لطلب الحصول على 

رخصة الأعمال المطلوبة

خطة تحويل الطريق 

المقترحة إن وجدت  
استمارة معاينة 

بوزارة الأشغال  الهندسة المروريةمستندات تقديم الطلب لقسم 

رخص الحفر
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إجراءات العمل ضمن منطقة الأسفلت

امةالعالإدارةإلىعملتصريحطلببتقديمالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاوليقوم.1

.المطلوبةبالمستنداتمرفقا  يدويا  -المروريةالهندسةفرع–للمرور

:بالتاليالمروريةالهندسةبقسمالمعنيالموظفيقوم.2

.رالحفرخصةفيالمعنيةالجهاتجميعوموافقاتالمقدمةالمستنداتمنالتأكد•

للمقاولالتابعالتجاريالسجلعلىمدونةمروريةمخالفاتوجودعدممنالتأكد•

عا  جميدفعهاالمقاولعلىيتوجبمرورية،مخالفاتوجودحالوفي.بالعملالمخول

.العملتصريحعلىالحصولقبل

رقمالوزاريللقرارطبقا  (.ب.د6)العملتصريحاصداررسومبدفعالمقاوليقوم•

.المروريةالهندسةفرعقبلمنالحفررخصةختمويتم١998لسنة3٠9

نةسأقصاهالفترةعملتصريحللمرورالعامةالإدارةنظامخلالمنالمقاوليمنح•

العمل،وفترةالعمل،وقتالعملتصريحاستمارةفيويتحددللتجديد،قابلةواحدة

.التصريحصلاحيةوفترة

العملببدءوإخطارهم(١99)الرقمعلىالعملياتبإدارةبالاتصالالمقاوليقومبالعمل،البدءقبل.3

.الموقعفي

رخص الحفر
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(قسم الهندسة المرورية)إجراءات إدارة تخطيط وتصميم الطرق  بوزارة  

الاشغال

يلالتحونظامعبرالمروريالتحويلطلببتقديمالجهةقبلمنالمعينالمقاوليقوم.1

بالمستنداتمرفقا  الاشغالوزارةموقعفي ( (Traffic diversion systemالمروري

.المطلوبة

لمراجعةالطرقوتصميمتخطيطبإدارة المروريةالهندسةقسمإلىالطلبتحويليتم.2

.المستندات

.الملاحظاتووضعالقسمقبلمنالطلبدراسةيتم.3

ومجموعةللمرورالعامةالإدارةبينالمشتركةاللجنةفيالطلبومعاينةعرضيتم.4

.المنعقدةالتنسيقيةالاجتماعاتضمنالمروريةالتحويلات

خلالمنإلكترونيا  استمارةبإصدار المروريةالهندسةقسميقومالرفضأوالموافقةحالفي.5

.الرفضاوالموافقةتفاصيلعلىتحتويالمروريالتحويلنظام

بيعةالطذاتالشوارعضمنتقعالعملمنطقةوكانتاللجنةقبلمنالموافقةتمتحالفي.6

.الموافقةلأخذالوزراءمجلسرئيسمكتبإلىالطلبرفعيتمالخاصة

الإدارةىإلعملتصريحبطلبالمقاوليتقدمالمروري،التحويلطلبعلىالموافقةحالفي.7

.المروريالتحويلطلبعلىالموافقةمنبنسخةمرفقا  للمرورالعامة

لعمل في بعض الشوارع الاستراتيجية تقوم الإدارة العامة للمرور بالتنسيق مع جهات حكومية خاصة للإخطار ببدء ا: ملاحظة

واستيفاء موافقتهم

:ملاحظة

رخص الحفر
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تجديد رخص الحفر

خلالةالمطلوبالأعمالإنهاءيتملمحالفيالصادرةالحفررخصةتمديدخلالهمنيتمإجراءهو

:التاليةالأسبابلأحدالرخصةطلبتقديمأثناءللمشروعالمحددةالزمنيةالمدة

ةصلاحيمدةضمنالمشروعلاستكمالاللازمةوالمعداتالموادوصولأوتوافرعدم•

.الحفررخصة

.خدماتممراتتوافرلعدمالموقععلىالخدماتنقلمعوقات•

.المشروعطبيعةبحسبإداريةأوفنيةأسبابأية•

المستندات المطلوبة لتمديد رخص الحفر 

يع رخصة الحفر الصادرة بموافقة جم

ةالجهات الخدمية والمنتهية الصلاحي استمارة طلب تمديد رخصة حفر 

رخص الحفر
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عبرلحفرارخصةتمديدطلببإرسالالحفررخصةبتمديدترغبالتيالحكوميةالجهةتقوم.1

.المركزيالتخطيطمكتبإلىالإلكترونيالبريد

طلبسببيحتوضبطلببالردالمركزيالتخطيطمكتبفيالمهندسيقومالبريداستلامعند.2

.الرخصةلتمديدالمطلوبةالمدةذكرمعالتمديد

صليةالأالنسخةاحضارالمهندسيطلبالمطلوبة،والمدةالسببوتقييمالرداستلامبعد.3

.المركزيمكتبإلىالحفرلرخصة

المقاولومعلوماتالتمديدومدةتاريختحتوياستمارةإعداديتمالرخصةاستلامبعد.4

.والتوصيات

ستمارةالامعالرخصةالمهندسويرفعالتمديدمدةكتابةمعالأصليةالرخصةالمهندسيختم.5

.التمديدطلبفيللنظرالقسمرئيسإلى

.الرخصةتلاملاسالمقاولبإخطارفيقومللمهندسالطلبيعودوتوقيعهالقسمرئيسموافقةبعد.6

.التمديداستمارةعلىيوقعالمقاولحضورعند.7

.الارشيففيوحفظهامنهانسخهأخذيتم.8

.الموقععلىالعمللاستكمالالمقاولإلىالأصليةالحفررخصةتسليم.9

الإجراءات

رخص الحفر
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الرخص الطارئة

يتطلبوالتحتيةالبنيةشبكاتفيمتوقعغيرضررأوعطللإصلاحتطُلبحفررخصهي

هذايلحقدقلماتفاديا  ساعتينتتجاوزلافترةخلالالموقععلىالفوريالعملالضررإصلاح

:قسمينىإلوتنقسم.منهاللمستفيدينالخدمةتوافرأوالشبكاتعلىإضافيةأضرارمنالعطل

وإدارةالكهرباء،توزيعوإدارةالمياه،توزيعإدارة)والماءالكهرباءلهيئةتابعةطارئةأعمال•

.(الطرقإنارةوقسمالكهرباء،نقلوإدارةالمياه،نقل

.الحكوميةللجهاتالتابعةالطارئةالأعمال•

المستندات المطلوبة للرخص الطارئة التابعة لهيئة الكهرباء والماء 

خارطة الموقع للأعمال الطارئة من هيئة ( 400رقم )استمارة نقل خدمات 

الكهرباء والماء 

رخص الحفر
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من(400رقم)خدماتنقلاستمارة بملئالأعطاللديهاالتيالإدارةفيالمعنيالمهندسيقوم.1

.والماءالكهرباءهيئة

.العملبدءوإشعارالشبكةحمايةقسمإلىالاستمارةبإرسالالمعنيالمهندسيقوم.2

.الأستمارةفيبالأعمالالقيامشروطالشبكةحمايةقسميضع.3

لموقعةالمكانيالمعلوماتخارطةمنبنسخةالطارئةالأعمالطالبةالجهةبتزويدالقسميقوم.4

.العمل

.الشبكةحمايةقسممهندسإشرافتحتبالعملالقياميتم.5

الإجراءات

رخص الحفر
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المستندات المطلوبة للرخص الطارئة التابعة للجهات الحكومية 

رسالة تعهد تحمل أضرار خارطة الموقع للأعمال الطارئة

الطول المتري لموقع العمل على ألا
متر50يزيد عن 

معلومات المهندس المعني

الإجراءات

قسامالأإلىإلكترونيبريدبإرسالالطارئةللأعمالالطالبةالحكوميةالجهةمهندسيقوم.1

.*المعنية

.الإلكترونيالبريدمعالمطلوبةالمستنداتالمهندسيرفق.2

.مستعجلةبصفةالطلببدراسةالمعنيةالأقسامتقوم.3

تكلفةارأضرتحملرسالةمتطلباتاستيفاءالشبكةحمايةقسمفيالمحافظةمهندسيطلب.4

.والماءالكهرباءلهيئةالتابعةالخدمات

علىبهماعللاجتالمعينالمقاولمعبالتنسيقالشبكةحمايةمهندسيقومالرسالةاستلامبعد.5

.الرسالةعلىوالتوقيعالموقع

 SERVICE)للموقعالخدماتبخارطةالمقاولبتزويدالشبكةحمايةقسممهندسيقوم.6

DRAWINGS).

.بالعملالبدءثمالشبكة،حمايةقسماستمارةعلىبالتوقيعالمقاوليقوم.7

DPS)) قسم حماية الشبكة*

.يتم إرسال بريد إلكتروني إلى مهندس المحافظة لدى القسم: أثناء الدوام الرسمي-

.  يتم الإبلاغ عن الأعمال الطارئة هاتفيا  على الخط الساخن للهيئة: خارج أوقات الدوام الرسمي-

:ملاحظة

رخص الحفر



مبنى وزارة مكتب التخطيط المركزي، 

الأشغال، المنامة، مملكة البحرين

+973 17545794

CPOIncoming@works.gov.b

h

رخص الحفر
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