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فريق العمل



مة
قد

م

مقدمة

منمجتمعاتللالشاملةالتنميةمقوماتأهموأحدالعمرانية،التنميةلتكاملالرئيسالعصبالتحتيةالبنيةقطاعيمثل

إلىتهبطبيعيقودالتحتيةالبنيةمنموسعةشبكاتإنشاءأنكما.أخرى جهةمنالقتصاديالنمومحركاتوإحدى.جهة

.المدنفيالمستدامةوالتنميةالمضطردالنمو

حوكمةيجعلمما،مختلفةوخاصةحكوميةجهاتإلىتعودالتيالماديةأصولهاوتعددقطاعاتهابتشعبالتحتيةالبنيةتتميز

حافظةوالمالأصول تلكمعالتعاملسهولةيضمنأساس ياحتياجموحدوإجرائيمركزي تنظيميإطارضمنالقطاعاتهذه

.عليها

وتوحيدسهيلتأهميةعينيهانصبالستراتيجيينشركاؤهامعالمركزي التخطيطمكتبفيممثلةالأشغالوزارةتضعلذا

افقاتالرخصإجراءات إصدارتسريعشأنهامنالتيالإلكترونيةبالمنظوماتوتعزيزهاالتحتية،البنيةبمشاريعالمرتبطةوالمو

.الرخصتلك
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التنفيذيالملخص

مطورينمنالتحتيةالبنيةلمنفذييوجزاسترشاديملخصبمثابةالتحتيةالبنيةمشاريعرخصإجراءاتدليليعد

أفراد،وعقاريين التحتية،البنيةبمشاريعالمرتبطةالرخصلإصدارالطريقخارطةعلىالتعرفوغيرهممقاولينأوو

.منهامرحلةكلفيالمطلوبةوالمستنداتبها،المرتبطةالأعمالوطبيعةوأنواعها

بينالشموليقالتنسيتعكستكامليةصورةفيالتحتيةالبنيةمشاريعرخصإجراءاتتوحيدإلىالدليلهذايهدفكما

.المعاملاتإنجازفيوالسرعةالأداءكفاءةلضمانالتحتية،البنيةخدماتبتوفيرالمختصةالجهات

:علىالدليلهذاويحتوي 

 (Wayleave) الحفررخصإجراءات.1

(GSN)متر50منالأقلالحفررخصإجراءات2.

(EMERGENCY WAYLEAVE)الطارئةالحفررخصإجراءات3.

(PLANNING PERMISSION)الخدميةالممراتتصميمإجراءات.4
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ا
الحفررخصمفهوم:أول
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افقةهي افقةبعدالنظامقبلمنإصدارهايتممو (الخاصةأوالحكومية)الختصاصذاتالخدميةالجهاتمو

شبكاتةحمايإلىالحفررخصةتهدف.المركباتأوالمشاةمساراتعلىسواءمنهجزءلشغلالطريقحرمضمنللعمل

.المشاةوأالمركباتلمرورالمخصصالطريقحرمفيالحفرأعمالفيالبدءقبلالقائمةالأرضيةالتحتيةالبنية
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فر
لح

ص ا
خ ر

وم 
فه

م

رخص الحفر

أمثلة على الأعمال التي تتطلب رخصة حفر

أعمال إنشاء 
اقف السيارات .مو

أعمال إمدادات 
البنية التحتية العامة

اعمال تركيب وتعديل 
أرصفه الطرق 

إنشاء قواعد 
(  Tower crane)لوضع 

.للمباني قيد النشاء

يةالحفر التجريب

إمدادات الكابلات 
البصرية 

قواعد أعمدة اليةأعمال التشجير والمناظر الجم
.  الإعلانات

أعمال إزالة أو تغيير خطوط 
.ئمةشبكات البنية التحتية القا



 
ا
تصاريحنظامباستخدامللمخولينالحفررخصإجراءات:ثانيا
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م ت
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ضم

ة 
ج ر

ند
الم
ت 

ها
لج

الجهات المندرجة ضمن نظام تصاريح والمخولة باستخدامه ا

((RPDDإدارة تخطيط وتصاميم الطرق 
وزارة الأشغال

(RPMD)إدارة مشاريع وصيانة الطرق 
وزارة الأشغال

إدارة تخطيط ومشاريع الصرف الصحي
(SEPPD)

وزارة الأشغال

قسم مياه الصرف الصحي المعالجة
TSE

(WDD)إدارة توزيع المياه
هيئة الكهرباء والماء

(EDD)إدارة توزيع الكهرباء
هيئة الكهرباء والماء 

(PSDE)تخطيط ودراسات الكهرباءة رإدا
هيئة الكهرباء والماء

(PSDW)المياه تخطيط ودراسات إدارة 
باء والماءهيئة الكهر

(DPS)إدارة الأمن الصناعي والسلامة
هيئة الكهرباء والماء

(TRA)هيئة تنظيم التصالت

(MOT)شؤون النقل البري 
وزارة المواصلات والتصالت

(MOIC)إدارة المناطق الصناعية
وزارة الصناعة والتجارة

(BACA)هيئة البحرين للثقافة والآثار

(TATWEER)شركة تطوير للبترول

(BAPCO)شركة نفط البحرين

(TABREED)شركة تبريد البحرين

Muharraq STP Company BSC
MSC

BAHRAIN BAY COMBINED UTILITIES  
(VEOLIA)

:*الحفررخصطلباتتقديمبصلاحيةوالمخولةتصاريحنظامضمنالمندرجةالجهات

.عليهاوالردالطلباتتقديمأعلاهالجدول فيالمذكورةللجهاتيسمحالخاصة،الجهاتعدافيما*

وزارة الإسكان
MOH
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قد
ت ت

دا
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م

مستندات تقديم طلب رخصة الحفر للجهات المخولة باستخدام نظام تصاريح 

مخططات ورسومات المشروع 

 /Auto Cadالتفصيلية بصيغة 

MicroStation

 pdfنسخة من الرسومات بصيغة 

روع أية مستندات إضافية توضيحية للمش

وللجهات 

نسخة من رخصة تصميم الممرات 

إن وجدت–الخدمية 

افقة مسبقة بخصوص المشروع إن وجدت مو

مقاطع عرضية للمشروع إن وجدت 



تصاريحنظامباستخدامالمخولةللجهاتالحفررخصطلباتتقديمإجراءات
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ب 
طل

 ال
يم

قد
ت ت

ءا
را
ج
إ

.تصاريحنظامخلالمنالحفررخصةطلببتقديمالطلبمقدميقوم1.

أيةإلىبالإضافةالنظام،ضمنالهندسيةالرسوماتملفاتويرفعالمطلوبةالمعلوماتجميعالجهة/الطلبمقدميدخل2.

.بالطلبعلاقةلهامرفقات

 الطلببتدويرالنظاميقوم3.
ا
.الطلبفيوالبتللدراسةالأساسيةالجهاتعلىتلقائيا

فيالطلباتعلىبالتعليق(SEOMD)الصحيالصرفوصيانةتشغيلبإدارة(TSE)المعالجةالصحيالصرفمياهقسميقوم4.

.المتبعةالإجراءاتبحسبالنظام

،الهالطلبتحويلويتمخدماتهانطاقضمنالمشروعيقعالتيالخاصةأوالفرعيةالجهاتبتحديدالنظاميقوم5.
ا
أماتلقائيا

.ركزي المالتخطيطمكتبخلالمنأومباشرةبمخاطبتهمالطلبمقدمةالجهةفتقومبالنظامالمرتبطةغيرالجهات

النظامفييهعلوالتعليقالطلببدراسةوجدتإنالخاصةوالجهاتالتحتيةالبنيةبخدماتالمعنيةالأساسيةالجهاتتقوم6.

 
ا
.(يوم20)الردمستوى اتفاقيةضمنالمحددةالزمنيةللمدةوفقا
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الممارسةدقواعمعيتناسببماالمشروعتصميملتعديلالخدميةالجهاتلمتطلباتالستجابةالطلبمقدمعلىيجب7.

.خدماتهامعالتعارضلتفاديوذلكالخدميةالجهاتبينعليهاالمتفق

افقاتالخدميةالجهاتملاحظاتوبحسبالطلبمقدمعلىيستوجبقد8. قبلتحصيلهايتم*إضافيةمو

افقةصدور  افقاوتشمل.الجهاتومتطلباتالمشروعحالةبحسبوذلكالنظام،فيالحفررخصعلىالمو الإضافيةتالمو

:التالي

.Iافقةطلب US–الأرصفةقطععلىالمو

.IIافقةطلب MP-الرئيسيةالطرق قطععلىالمو

.IIIافقةطلب IUWR-الخاصوالقطاعالعامللقطاعقائمةخدماتإزاحةكلفةعلىالمو

.IVتجريبيةحفرطلب–TRIAL HOLES

.Vتعهدرسالةطلب

.VIالعمللموقعميدانيةزيارةطلب

.VIIاجتماععقدطلب

افقاتهذهوتعد* .الحفررخصعلىالحصول فيللمض يمباشرةالمعنيةالجهاتإلىبالتقديمتحصيلهايتمالطلبمقدمعلىإلزاميةالمو

تصاريحنظامباستخدامالمخولةللجهاتالحفررخصطلباتتقديمإجراءات

ب 
طل

 ال
يم

قد
ت ت

ءا
را
ج
إ
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افقةعلىالحصول وبعدالمشروعموقعوبحسبالخدميةالجهاتطلباستيفاءبعد8. افقةارفعيتمالإضافية،المو لمو

.الطلبمقدمةالجهةقبلمنالنظامفيالإضافية

افقاتبمراجعةالخدميةالجهةتقوم9. افقةواستكمالالإضافيةالمو .النظامفيالمو

افقةبعدالحفررخصةمننسخةإصداريتم10. العتباربعينالأخذ،مع(as cleared wayleave)جميعهاالجهاتمو

.الحفررخصةفيالخدميةالجهاتقبلمنذكرهاتمالتيالشروطبجميعاللتزام

تصاريحنظامباستخدامالمخولةللجهاتالحفررخصطلباتتقديمإجراءات

ب 
طل

 ال
يم

قد
ت ت

ءا
را
ج
إ



 
ا
تصاريحنظامباستخدامالمخولينلغيرالحفررخصإجراءات:ثالثا
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قد
ت ت

دا
تن
س
م

مستندات تقديم طلب رخصة الحفر للجهات غير المخولة باستخدام نظام تصاريح 

مخططات ورسومات المشروع 

 /Auto Cadالتفصيلية بصيغة 

MicroStation

روع أية مستندات إضافية توضيحية للمش

وللجهات 

رسالة رسمية إلى مكتب التخطيط 
المركزي للحصول على رخصة الأعمال

المطلوبة

استمارة الطلب المعتمدة لدى مكتب 

التخطيط المركزي 



تصاريحنظامباستخدامالمخولةغيرللجهاتالحفررخصطلباتتقديمإجراءات
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.المشروععنالمطلوبةبالمعلوماتالطلباستمارةبملءالطلبمقدميقوم1.

 مرفقالنظام،فيالحفررخصةطلببرفعالمركزي التخطيطمكتبإلىرسميبخطابالطلبصاحبيتقدم2.
ا
معها

المطلوبة،المستندات

لدىالمعتمدنياللكتروالبريدطريقعنأوللمكتبالشخص يبالحضور المركزي التخطيطمكتبإلىالطلبتقديميتم3.

 CPOIncoming@works.gov.bh:المكتب

الطلبرفعيتمديمالتقلمتطلباتالطلباستيفاءحالوفيوالمرفقات،الطلببمراجعةالحفربرخصالمعنيالمهندسيقوم4.

.تصاريحنظامفي

 الطلببتدويرالنظاميقوم5.
ا
.الطلبفيوالبتللدراسةالأساسيةالجهاتعلىتلقائيا

،هالالطلبتحويلويتمخدماتهانطاقضمنالمشروعيقعالتيالخاصةأوالفرعيةالجهاتبتحديدالنظاميقوم6.
ا
أماتلقائيا

.النظامخارجبمخاطبتهاالمكتبفيقومبالنظاممرتبطةالغيرالجهات

فيعليهوالتعليقالطلببدراسةوجدتإنالخاصةوالجهاتالتحتيةالبنيةبخدماتالمعنيةالأساسيةالجهاتتقوم7.

 النظام
ا
.(يوم20)الردمستوى اتفاقيةضمنالمحددةالزمنيةللمدةوفقا

الممارسةدقواعمعيتناسببماالمشروعتصميملتعديلالخدميةالجهاتلمتطلباتالستجابةالطلبمقدمعلىيجب8.

.خدماتهامعالتعارضلتفاديوذلكالخدميةالجهاتبينعليهاالمتفق

ب 
طل

 ال
يم

قد
ت ت

ءا
را
ج
إ
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افقاتالخدميةالجهاتملاحظاتوبحسبالطلبمقدمعلىيستوجبقد9. قبلتحصيلهايتم*إضافيةمو

افقةصدور  :وهيالجهاتومتطلباتالمشروعحالةبحسبالنظاممنالحفررخصعلىالمو

.Iافقةطلب US–الأرصفةقطععلىالمو

.IIافقةطلب MP-الرئيسيةالطرق قطععلىالمو

.IIIافقةطلب IUWR-الخاصوالقطاعالعامللقطاعقائمةخدماتإزاحةكلفةعلىالمو

.IVتجريبيةحفرطلب–TRIAL HOLES

.Vتعهدرسالةطلب

.VIالعمللموقعميدانيةزيارةطلب

.VIIمرئياجتماععقدطلب

افقاتهذهوتعد* .الحفرصرخعلىالحصول فيللمض يمباشرةالمعنيةالجهاتإلىبالتقديمتحصيلهايتمالطلبمقدمعلىإلزاميةالمو

ب 
طل

 ال
يم

قد
ت ت

ءا
را
ج
إ



تصاريحنظامباستخدامالمخولةغيرللجهاتالحفررخصطلباتتقديمإجراءات
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افقاتطلبحالفي9. إضافية،داتمستنأيةلتقديمالطلبمقدممعبالتواصلالمركزي التخطيطمكتبيقومإضافية،مو

افقاتاستحصالأو .المرلزمأنإضافيةمو

افقاتالطلبمقدماستيفاءحالفي10.  منهابنسخةالتخطيطمكتبتزويديتمالإضافيةللمو
ا
.اللكترونيالبريدعبرأويدويا

افقاتبرفعالمركزي التخطيطمكتبيقوم11. .تهالمراجعالخدميةالجهةمعوالتنسيقالنظام،فيالإضافيةالمو

افقاتلجميعالطلباستيفاءبعد12. منمختومةسخةبنالطلبمقدمبتزويدالمركزي التخطيطمكتبيقومالنظام،فيالمو

اقعتوضحالتيالهندسيةوالخرائطالحفررخصة .القائمةالخدماتخطوطمو

ب 
طل

 ال
يم

قد
ت ت

ءا
را
ج
إ



 
ا
افقات:رابعا الإضافيةالمو

افقةلستحصال ةالخدميالجهاتمو
النظامفي

دليل إجراءات رخص الحفر

افقة  على قطع الأرص فة طلب المو

افقة  على قطع الطرق  طلب المو
الرئيسية

طلب حفر تجريبية

23

افقة على كلفة إزاحة طلب المو
خدمات قائمة

طلب رسالة تعهد

ل طلب زيارة ميدانية لموقع العم

طلب عقد اجتماع مرئي

طلب التأمين
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ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

افقاتهي دور صقبلاستحصالهاالخدميةالجهاتملاحظاتبحسبأووموقعه،المشروعنوعوبحسبالطلبمقدمعلىيستوجبمو

افقة افقاتهذهوتشملالنظام،فيالمعنيةالجهةقبلمنالنهائيةالمو :المو

افقة الأرصفةقطعمو

افقةهي فيتصاريحامنظفيالجهةممثلتعليقأثناءالطرق وصيانةمشاريعإدارة-الطرق قطاعيطلبهاإلزاميةمو

.الطرق يانةوصمشاريعإدارةلدىالمعتمدالتصنيفنوعبحسبرئيس يشارعجانبيعلىالعملمنطقةوقوعحال افقة قطع  مو
الأرصفة

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

مستندات تقديم طلب رخصة الحفر

استمارة قطع الأرصفة

نسخة من رخصة الحفر 
 (Not Cleared  )

من نظام تصاريح

نسخة من خارطة 
العمل وموقعه

افية  صور فوتوغر
للموقع 

نوع ونطاق العمل 
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افقة (UNDER SECRETARY  PERMISSION-US)الأرصفةقطعمو

:الإجراءات

.المركزي التخطيطمكتبمن US Permission form –CPO”“الأرصفةقطعتصريحاستمارةبملءالطلبمقدميقوم1.

.المطلوبةالمستنداتجميعالتصريحاستمارةمعيرفق2.

.يدويةبطريقةالطرق وصيانةمشاريعإدارةلدىطلبهبتقديمالطلبمقدميقوم3.

 الطلبمراجعةيتم4.
ا
.الإدارةفيالمعنيالمهندسقبلمنفنيا

.الإدارةومديرالمعني،القسمرئيسقبلمنالفنيةالملاحظاتاعتماديتم5.

افقةعلىللحصول الأشغالبوزارةللطرق المساعدالوكيلإلىالطلبتحويليتم6. .المو

افقةعلىللحصول الأشغالوزارةوكيلإلىالطلبتحويليتم7. .المو

افقةحالفي8. .الطرق وصيانةمشاريعإدارةإلىالطلباستمارةإرجاعيتمالرفضأوالمو

 الستمارةلستلامالطلبمقدمةالجهةمعبالتنسيقالإدارةتقوم9.
ا
.الإدارةمبنىمنيدويا

افقة،حالفي10. الحفررخصةاعتمادليتم،النظامفيالمعتمدةالأرصفةقطعتصريحاستمارةبرفعالطلبمقدميقومالمو

.أساسهعلى

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا
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افقةهي الأسفلتقةمنطقطعالمشروعتطلبحالفيالطرق وصيانةمشاريعإدارة-الطرق قطاعيطلبهاإلزاميةمو

:التاليةالحالتفيوذلكالتصاريحنظامفيالطرق ممثلتعليقأثناءالطريقحرممن

 تنفيذهأوتجديدهتملشارعحرمفيالأسفلتمنطقةضمنالعملمنطقةوقوعحالفي1.
ا
.سنتينعنتقللمدة  فيحديثا

.لطرق اوصيانةمشاريعإدارةلدىالمعتمدالتصنيفنوعبحسبوزاري أورئيس يشارعضمنالعملمنطقةوقوعحالفي2.

افقة  مو
قطع الطريق

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

مستندات تقديم طلب رخصة الحفر

استمارة قطع الطريق 
MP PERMISSION FORM

(من مكتب التخطيط المركزي )

نسخة من رخصة الحفر 
 (Not Cleared )

من نظام تصاريح

نسخة من خارطة 
العمل وموقعه

افقة :الرئيسيةالطرق قطعمو

خطة تحويل الطريق 
نسخة من الخارطة 

الجوية للموقع 

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا
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افقة :(MINSTERIAL PERMISSION - MP)الطريققطعمو

:الإجراءات

موظفقبلمنإرسالهايتموالتي Ministerial Permission form ""الطريققطعتصريحاستمارةبملءالطلبمقدميقوم1.

.الطلبمقدمإلىالمركزي التخطيطمكتب

.الستمارةمعالمطلوبةالمستنداتجميعإرفاقالطلبمقدمعلىيجب2.

.يدويةبطريقةالطرق وصيانةمشاريعإدارةلدىطلبهبتقديمالطلبمقدميقوم3.

 الطلبمراجعةيتم4.
ا
.الإدارةفيالمعنيالمهندسقبلمنفنيا

.الإدارةومديرالمعني،القسمرئيسقبلمنالفنيةالملاحظاتاعتماديتم5.

.للاعتمادالأشغالبوزارةللطرق المساعدالوكيلإلىالطلبتحويليتم6.

.الأشغالوزيرإلىالتوصياتورفعالفنيةالملاحظاتوإبداءللدراسةالمركزي التخطيطمكتبإلىالطلبتحويليتم7.

.الرفضأوبالعتمادالطلبفيللبتالأشغالوزيرإلىالطلبرفعيتم8.

 يلهبتحوالمكتبويقومالمركزي التخطيطمكتبإلىالطلبارجاعيتمالمعني،الوزيرقبلمنالطلبدراسةبعد9.
ا
إلىرسميا

.الطرق وصيانةمشاريعإدارة

افقةحالفي10. .رسميبخطابالطلبمقدمةالجهةبإخطارالإدارةتقومالرفضأوالمو

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا
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افقةوهي تعارضحالفيالحكوميةالخدميةالجهاتمن*والماءالكهرباءهيئةتطلبهامسبقةإلزاميةمو

نفقةىعلوذلكحمايتهاأوالقائمةالخطوطإزاحةكلفةاحتسابفيهاويتمالقائمة،خدماتهامعالمشروع

.الطلبمقدمةالحكوميةالجهة

افقة على كلفة المو
إزاحة خطوط 
خدمات قائمة

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

افقة إزاحة خطوط خدمات قائمة  (IUWR)المستندات المطلوبة لطلب مو

استمارة إزاحة خطوط 
خدمات قائمة 

نسخة من رخصة الحفر 
 (Not Cleared )

من نظام تصاريح

نسخة من خارطة 
العمل وموقعه

افقة :(INTER UTILITY WORKS REQUEST)العامللقطاعقائمةخدماتخطوطإزاحةكلفةعلىالمو

خطة تحويل الطريق 
نسخة من الخارطة 

الجوية للموقع 

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

تكلفة إزاحة خطوط 
الخدمات القائمة
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افقة :(INTER UTILITY WORKS REQUEST)العامللقطاعقائمةخدماتخطوطإزاحةمو

:الإجراءات

جهة)بالطلمقدممنوالماءالكهرباءلهيئةالتابعالشبكةحمايةقسميطلبالموقعفيفعليةخدماتمعتعارضوجودحالفي1.

.النظامفيالدراسةقيدالطلبوضعالحالةهذهفيويتم،((IUWR الخدماتإزاحةكلفةطلبتقديم(حكومية

حمايةقسممهندسإلىالإلكترونيالبريدعبروإرسالها ((IUWRاستمارةبملءالحفرلرخصةالطالبةالحكوميةالجهةمهندسيقوم2.

.الإلكترونيالبريدعلىالشبكة

 الطلببتحويلالشبكةحمايةقسممهندسيقوم3.
ا
.لخدمةاكلفةلحتسابالمعنيالقسمإلىالإلكترونيالبريدعبرداخليا

.الإلكترونيريدبالبالشبكةحمايةقسمإلىإرسالهاوإعادةالخدماتإزاحةكلفةبتحديدوالماءالكهرباءهيئةفيالمعنيالمهندسيقوم4.

.الإلكترونيبالبريدالرخصةطالبةالمعنيةالجهةإلىوالتكلفةالستمارةالشبكةحمايةقسميحول 5.

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا
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افقة :(INTER UTILITY WORKS REQUEST)العامللقطاعقائمةخدماتخطوطإزاحةمو

:الإجراءات

.المشروعمهندسعلىبتحويلهاالمعنيةالجهةمهندسيقومالشبكةحمايةقسممنالتكلفةاستلامبعد6.

افقةإجراءاتاستكماليتمللمشروعميزانيةوجودحالفي7. افقةالعلياالإدارةإلىوتمريرهاالتكلفةعلىالمو .للمو

افقةبعد8. علىول للحصالماليةوزارةإلىالخدميةالجهةقبلمنالطلبإرساليتمالمعني،الوزيرقبلمن ((IUWRالاستمارةعلىالمو

 .((LPOالشراءأمر

الماليةوزارةمنالشراءأمرعلىالحصول بعد(LPO)المعنيةالجهةإلىالترخيصطالبةالجهةمنالتكلفةقبول رسالةارساليتم9.

.الوطنيوالقتصاد

(CONSTRUCTION)المختصللقسمإرسالهايفيدوماالمعتمدة(LPO)استمارةتحميليتم10.

ثمومنالستمارةمتطلباتاستيفاءمنوالتأكد(LPO)واستمارة ((IUWRاستمارةبمراجعةالشبكةحمايةقسممهندسيقوم11.

افقة .الحفررخصةعلىالمو

جهازمنةالصادروالمعاييرالمواصفاتحسبوذلكالمزاحةالتحتيةالبنيةخدماتعلىالتغييرلرصدمساحيمكتبتعيينيتم12.

:العقاري والتسجيلالمساحة

•BAHRAIN STANDARD FOR MAPPING UNDERGROUND UTLITIES
•DATA CAPTURE AND DELIVERY SPECFICATION FOR THE MAPPING OF UNDERGROUND UTILITIES

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا
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افقةوهي خدماتتعارضحالفيوالأفرادالخاصالقطاعمن*والماءالكهرباءهيئةتطلبهامسبقةإلزاميةمو

دخلممعالمتعارضةالإنارةأعمدةإزاحةكطلباتالخاصةالملكيةذاتالأراض يمعوالماءالكهرباءهيئة

لفةاحتسابالخدمةهذهفيويتمالمتعارضة،الخطوطحمايةأوالخاصةالأراض ي
ُ
القائمةالخطوطإزاحةك

.الخاصالقطاعمنالطلبمقدمنفقةعلىوذلكحمايتهاأو

افقة على كلفة المو
إزاحة خطوط خدمات 

قائمة

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

افقة إزاحة خطوط خدمات قائمة  (CR)المستندات المطلوبة لطلب مو

نسخة من رخصة الحفر من استمارة طلب خدمة فنية
نظام تصاريح

افقة :(CUSTOMER REQUEST - CR)الخاصللقطاعقائمةخدماتخطوطحمايةأوإزاحةكلفةعلىالمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

.المياهتوزيعإدارةالمياه،نقلإدارةالكهرباء،نقلإدارةوالماء،الكهرباءهيئةالطرق،إنارةقسمالكهرباء،توزيعإدارة*

معلومات التواصل مع مقدم نسخة من بطاقة الهوية
الطلب 
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افقة :(CUSTOMER REQUEST- CR)الخاصللقطاعقائمةخدماتخطوطحمايةأو إزاحةكلفةعلىالمو

:الإجراءات

في النظام في حال تعارض خدمات هيئة الكهرباء والماء مع رخصة الحفر للقطاع الخاص، يقوم مهندس قسم حماية الشبكة بالتعليق1.

(.CUSTOMER REQUEST-CR)بتقديم طلب خدمة فنية 

.يقوم مكتب التخطيط المركزي بإفادة مقدم الطلب بالمض ي في إجراءات خدمة فنية التابعة لهيئة الكهرباء والماء2.

ل حجز يقوم مقدم الطلب بتقديم طلب خدمة فنية عبر موقع هيئة الكهرباء والماء أو عن طريق موقع الحكومة الإلكترونية من خلا3.

:  على النحو التالي( SKIPLINO)موعد عبر تطبيق سكيب لينو 

.ملء استمارة طلب خدمة فنية•

.اختيار نوع الخدمة في الستمارة•

 بالمستندات المطلوبة•
ا
 مرفقا

ا
.يتم تسليم الطلب إلكترونيا

.إلى مقدم الطلب وترسل له استمارة الطلب بالبريد الإلكتروني( CR)يتم إصدار •

.يتم تحويل الطلب إلى الجهة المعنية في هيئة الكهرباء والماء•

.  تقوم الإدارة المعنية بالتأكد من استيفاء الطلب واحتساب التكلفة•

.يتم إرسال رسالة نصية أو بريد إلكتروني إلى مقدم الطلب بقبول طلبه ودفع الرسوم•

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا
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افقة :(CUSTOMER REQUEST- CR)الخاصللقطاعقائمةخدماتخطوطإزاحةكلفةعلىالمو

:الإجراءات

دارة يقوم مقدم الطلب بدفع الرسوم من خلال طريق رابط الدفع المرسل مع الرسالة النصية أو جهاز سداد أو بالحضور لإ•

.خدمات المشتركين

.إلى مقدم الطلبCRيتم اصدار •

لرفعها في نظام رخص الحفر تصاريح ونسخة من رصيد  CRيقوم مقدم الطلب بتزويد مكتب التخطيط المركزي بنسخة من 4.

.الدفع

افقة على الرخصة CRيقوم مهندس قسم حماية الشبكة بمراجعة ال 5. .المرفقة والمو

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

:ملاحظة
المحطةتسلمرق،الطادارةشيدتهاوإذا.بالعملالبدءقبلالمخصصةالأرضتسجيليجبفرعية،كهرباءمحطةلتشييدالخدمةازاحةكلفةطلبكانحالفي•

 
ا
.التفاقحسببالهيئةالكهرباءتوزيعلإدارةلحقا

افقاتجميععلىالحصول يجبالرخصة،عملمنطقةلنفسأراض يتقسيمطلبوجودحالفي• .الزاحةكلفةتقديمطلبفيالشروعقبلبهالمتعلقةالمو
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افقةمرحلةفيتنفيذهاويتمالترخيصطالبمنالخدميةالجهاتتطلبهاحفرهي العملموقعفيالثانيةالمو

اقعمنللتأكدبالمشروعالبدءقبل افقتهامنوالتحققالتحتيةالبنيةشبكاتخدماتمو رائطلخمو

علىالمحافظةمةسلا لضمانالحفرموقعوبدايةالأرض يالكابلبينالآمنةالمسافةوتعيينالمكانيةالمعلومات

.التحتيةالبنيةشبكات

الحفر التجريبية 

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

( TRIAL HOLES)المستندات المطلوبة لطلب الحفر التجريبية 

:( TRIAL HOLES)تجريبيةحفرطلب

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

نسخة من رخصة الحفر من 
نظام تصاريح

معلومات المقاول 

رسالة تخويل للمقاول من
ة قبل الجهة الصادرة لرخص

الحفر
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( TRIAL HOLES)التجريبيةالحفرتتطلبالتيالحالتفي

:الإجراءات

فيتجريبيةفرحإجراءبطلبأخرى خدميةجهةأيأوالشبكةحمايةقسمقبلمنالتعليقيتمتجريبية،حفرتتطلبالتيالحالتفي1.

افقةمرحلةفيالموقع .Second Clearanceالثانيةالمو

افقةطلببتقديمالمعينالمقاول يقوم2. .المطلوبةوالمستنداتالخدميةالجهةلدىالثانيةالمو

افقةضمنالتجريبيةالحفرموعدالخدميةالجهةتحدد3. .الموقععلىالثانيةالمو

وتحديدالحفرةعمليعلىبالإشرافالتجريبيةالحفرطالبةالخدميةالجهةوتقومالمطلوبةالتجريبيةالحفربتمويلالمقاول يقوم4.

.للمقاول الآمنةوالمسافاتالفنيةالسلامةشروط

وذلكماتالخدهذهلرصدمساحيمكتبتعيينيجبالبيانات،قواعدوفيالأنظمةفيموجودةغيرتحتيةبنيةخدماتوجودحالفي5.

:العقاري والتسجيلالمساحةجهازمنالصادرةوالمعاييرالمواصفاتحسب

•BAHRAIN STANDARD FOR MAPPING UNDERGROUND UTLITIES

•DATA CAPTURE AND DELIVERY SPECFICATION FOR THE MAPPING OF UNDERGROUND UTILITIES

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا
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افقةحالتفيالترخيصطالبمنالخدميةالجهاتبعضتطلبهارسالةهي لرخص،اعلىالمشروطةالمو

أيةأوللموقع،لاءإخأومستقبليةتكاليفأيةبتحملالترخيصطالبةللجهةالمعنيةالإدارةفيهاتتعهدبحيث

.الموقعذاتفيبالعملللتعهدالطالبةالخدميةالجهةقيامحالفيأخرى فنيةشروط طلب رسالة تعهد

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

المستندات المطلوبة لطلب رسالة تعهد

تعهدرسالةطلب

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

روط المالية رسالة تعهد معتمدة من قبل الإدارة العُليا بالوزارة للجهة طلبة الترخيص متضمنة جميع الش
.والفنية التي تحددها الجهة الحكومية الطالبة للتعهد
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ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

تعهدرسالةتتطلبالتيالحالتفي

:الإجراءات

تعهدرسالةإعدادالطلبمقدمعلىتعهد،رسالةتقديمبضرورةبالنظامبالتعليقفيهاالخدميةالجهةتقومالتيالحالتفي1.

.العلياالإدارةقبلمنواعتمادهاالخدميةالجهةتعليقفيالواردةبالشروط

الواردةالشروطصحةمنوالتأكدلمراجعتهاالخدميةالجهةإلىالتعهدخطابمسودةمننسخةبإرسالالطلبمقدميقوم2.

.فيها

افقةبعد3. .الطلبلمقدمالعلياالإدارةقبلمنالرسالةاعتماديتمالخدمية،الجهةمو

.النظامفيالرسالةبرفعالطلبمقدمةالجهةتقوم4.

افقةالنظامفيالردبتعديلبعدهاالخدميةالجهةتقوم5. .والمو

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو
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طلبوقدالنظام،فيالرخصعلىالتعليقأثناءالخدميةالجهاتمنتطلبميدانيةزياراتهي
ُ
الزياراتت

افقةأثناءأوالنظام،فيالترخيصإصدارقبلالميدانية لعدمأووقعالممنالتحققلمتطلباتالثانيةالمو

.الرخصةمعالمقدمةالهندسيةالرسوماتوضوح
طلب زيار ميدانية 

لموقع العمل

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

المستندات المطلوبة لطلب زيارة ميدانية لموقع العمل

العمللموقعميدانيةزيارةطلب

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

.نسخة من مخططات ورسومات المشروع التفصيلية المقدمة مع الرخصة

Auto Cad/ MicroStationبصيغة 
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ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

العمللموقعميدانيةزيارةتتطلبالتيالحالتفي

:الإجراءات

العمللموقعميدانيةزيارةتتطلبالتيالحالتفي

الطلبممقدعلىيجبالموقع،علىاجتماععقدبضرورةالنظامفيبالتعليقبهاالخدميةالجهةتقومالتيالحالتفي1.

.الجتماععقدلستيفاءالمعنيةالخدميةالجهةمعالتواصل

افقةالنظامفيالردبتعديلبعدهاالخدميةالجهةتقوم2. افقةأوالرفضأوبالمو الميدانيةزيارةالنتائجبحسبالمشروطةالمو

.للموقع

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو
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.لهالتنفيذآلياتأوللمشروعالفنيةالجوانببعضاستيضاحإلىيهدفافتراض ياجتماعهو

طلب اجتماع مرئي

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

المستندات المطلوبة لطلب اجتماع مرئي

مرئياجتماعطلب

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

نسخة من خارطة العمل وموقعه
نطاق العمل

(SCOPE OF WORK)
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ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

مرئياجتماععقدتتطلبالتيالحالتفي

:الإجراءات

:التاليةالإجراءاتاتباعيتممرئياجتماععقدطلبحالفي

.افتراض ياجتماعوعقدالتنسيقيتمالرخصة،مقدممعالجتماعلعقدالخدميةالجهةمهندسأقرحالفي1.

.تماعالجموعدلتحديدالمتاحةوالقنواتالإلكترونيالبريدخلالمنالطلبمقدممعبالتواصلالمعنيالقسميقوم2.

.المشروعمديرمعالفنيةالجوانبومناقشةممكنةحلول وأيةوالتعارضاتالمشروعلدراسةالجتماععقديتم3.

.الجتماعمخرجاتبحسبالنظامفيالتعليقيتم4.

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو
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الجهةعلىويتوجبالرخص،علىالتعليقأثناءالخدميةالجهاتبعضتطلبهمسبقإلزاميمتطلبهو

.المخاطرعاليةتحتيةبنيةشبكاتمنبالقربالعملحالفيتوفيرهالترخيصطالبةالخدمية
التأمين

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو

المستندات المطلوبة للتأمين

التأمين

ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

نسخة من رخصة الحفر من نظام تصاريح 
افقة جميع الجهات الخدمية مستوفية مو

لأضرار بوليصة تأمين لتغطية المبلغ المحدد ل
ضمن تعليق الجهة الخدمية في الرخصة
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ة 
في
ضا

الإ
ت 

قا
اف

لمو
ا

تأمينتتطلبالتيالحالتفي

:الإجراءات

:التاليةالإجراءاتاتباعيتمالتأمينطلبحالفي

يجبالموقع،علىلعملافيالبدءقبلتأمينبوليصةتوفيرباشتراطالنظامفيبالتعليقالخدميةالجهةتقومالتيالحالتفي1.

.التحتيةالبنيةأصول لتأمينالمعتمدةالتأمينشركاتمعالتواصلالطلبمقدمعلى

 التأمينشركةإلىتخويلرسالةبتقديمالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاول يقوم2.
ا
مستوفيةالحفررخصمعهامرفقا

افقات، .الهندسيةوالخرائطالموقعخرائطمنونسخةالمو

.الضرر تغطيةتكلفةوتحديدالعملنوعيةبتقييمالشركةتقوم3.

افقةحالفي4. .التأمينبوليصةبإصدارالشركةتقومالمبلغ،علىالمعنيةوالجهةالمقاول مو

افقةمرحلةفيالتأمينبوليصةبتقديمالمقاول يقوم5. افقةمستنداتضمنالتأمين،طالبةالجهةإلىالثانيةالمو الثانيةالمو

افقةلستيفاء .الموقععلىالعملفيالبدءقبلالخدميةالجهةمو

افقات افقةلستحصالالإضافيةالمو النظامفيالخدميةالجهاتمو



 
ا
افقات:خامسا الثانيةالمو

(SECOND CLEARNCE)

44دليل إجراءات رخص الحفر
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افقةهي قطاعالفيالطلبمقدمأوالمطور أوالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاول علىيستوجبمو

:بهدفعالموقعلىالمشروعبتنفيذالبدءقبلتطلبهاالتيالخدميةالجهاتمناستحصالهاالخاص

.التنفيذأثناءأضراروقوعحالفيمعهالتواصلطرق وتسجيلالمقاول بياناتتحديد.1

أننالممكمنوالتيالتصميمقيدالخدميةالجهاتمشاريعمعالرخصةتعارضعدممنالتأكد.2

.التصميمعمليةأثناءتغييرعليهايطرأ

.المشروعمنوالنتهاءالبدءوقتتوضيح.3

 الموقعفيالأرضيةالخدماتمنالتحقق.4
ا
.ةالخدميالجهةلدىالمكانيةبالمعلوماتمقارنة

.بهاواللتزامالرخصةفيالواردةللشروطالمقاول استيفاءمنالتحقق.5

.الرخصةفيالمحددةالمنطقةمعبالمقارنةالعمللمنطقةالمقاول تحديددقةمنالتحقق.6

.الأضرارمنالشبكةحمايةلضمانالمقاول عملعلىالشراف.7

افقة الثانية  المو

افقة (SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

SECOND CLEARANCE

ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم



46دليل إجراءات رخص الحفر

افقةالمطلوبةالمستندات (SECOND CLEARANCE)الثانيةللمو

افقة الثانية  (SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

ة معلومات المهندس المسؤول في الجه
.الحكومية المقدمة للرخصة

ء من توضيح مدة ووقت البدء والنتها
**المشروع

الصحيرفالصشبكةبتلكو،شبكةالطريق،إنارةخطوطالمياه،نقلخطوطالمياه،توزيعخطوطالكهرباء،نقلخطوطالكهرباء،توزيعخطوط*
.بالرخصةللعملالمعينالمقاول اسممتضمنة**

الأعماللتنفيذالمعينالمقاول اسممتضمنة***

رسالة تعهد بتحمل تكلفة الأضرار
*بشبكة الكهرباء والماء 

ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم
ة 
وب
طل

الم
ت 

دا
تن
س
الم

ة رسالة تخويل للمقاول من قبل الجه
***الصادرة لرخصة الحفر
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم
ب 

طل
 تت
تي
 ال
ت
ها
لج

ا

افقة الثانية  (SECOND CLEARANCE)الجهات التي تتطلب  المو

إدارة مشاريع وصيانة الطرق 
RPMD

إدارة تخطيط ومشاريع 
الصرف الصحي

SEPPD

إدارة توزيع المياه
WDD

إدارة توزيع الكهرباء
EDD

تخطيط ودراسات الكهرباءة رإدا
PSDE

المياهتخطيط ودراسات إدارة 
PSDW

هيئة تنظيم التصالت
TRA

شؤون النقل البري 
MTT

هيئة البحرين للثقافة والآثار
BACA

شركة تطوير للبترول
TATWEER

شركة نفط البحرين
BAPCO

قسم حماية الشبكة
DPS 
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افقة :والتصالتالمواصلاتوزارة-البري النقلشئون  (Second Clearance)الثانيةالمو

:الإجراءات

.البري النقلبإدارةوالدراساتالتخطيطقسمإلىالرخصةبتقديمالمقاول يقوم1.

افقةمنوالتأكدالرخصةبمعاينةالمعنيالمهندسيقوم2. .للإدارةالسابقالتعليقومراجعةالجهاتجميعمو

افقةحالوفيالطلب،دراسةيتم3. لستلامهاتصالبالأوالإلكترونيبالبريدالمقاول إلىإرسالهاوإعادةالرخصةعلىالتوقيعيتمالمو

 
ا
.يدويا

افقةمويتللتصميم،رقميةنسخةأوالمروري التحويلخارطةتوفيرطلبيتمإضافية،لمستنداتوحاجةتعارضوجودحالفي4. المو

.الإضافيةالمتطلباتاستيفاءبعدعليها

ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقة الثانية MTT-(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

افقات والتصالتالمواصلاتوزارة-البري النقلشئون -(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

الموقعالمدة الزمنية للمشروع وتحديد فترة العمل في

ميع النسخة الأصلية من رخصة الحفر مستوفية ج
افقات الجهات الخدمية عليها .مو

معلومات المهندس المسؤول في الجهة الحكومية 
والمقاول المسؤول عن المشروع

PDFو DGNتوفير نسخ من خرائط الموقع بصيغة 
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افقة :الأشغالوزارة-الطرق وصيانةمشاريعإدارة (Second Clearance)الثانيةالمو

:الإجراءات

افقةاستمارةبملءالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاول يقوم1.  الطرق انةوصيمشاريعإدارةمبنىفيالطلبوتقديمالثانيةالمو
ا
مرفقا

.المطلوبةبالمستندات

ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقة الثاني RPMD-(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

افقات الأشغالوزارة-الطرق وصيانةمشاريعإدارة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

رسالة تخويل للمقاول من قبل الجهة 
المعنية

خرائط الموقع ومنطقة العمل 
بعة استمارة التفتيش والتدقيق التا

لإدارة مشاريع وصيانة الطرق 

نسخة من رخصة الحفر الأصلية 
ية الصدارة من نظام تصاريح مستوف
افقة جميع الجهات الخدمية مو
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افقة :الأشغالوزارة-الطرق وصيانةمشاريعإدارة (Second Clearance)الثانيةالمو

:الإجراءات

معلوماتهتدوينلللمقاول والتدقيقالتفتيشاستمارةالطرق صيانةلقسمالتابعالطرق أضرارومتابعةالتحكموحدةمهندسيُسلم2.

.للمراجعةللوحدةوتسليمها

 الستمارةبملءالمقاول يقوم3.
ا
.الطرق أضرارابعةومتالتحكمبوحدةالخاصالمراسلاتصندوق فيويضعهاالمطلوبةبالمستنداتمرفقا

جميعفاءاستيمنللتأكدالعملموقعفيللطلبالمقدمةالجهةوممثلالمعنيالمقاول معاجتماعبعقدالتحكموحدةمهندسيقوم4.

.الطرق شبكةوحمايةالتحكموحدةشروط

علىالتوقيعيتمالبياناتصحةمنالتأكدوبعدالمستلمة،المستنداتعلىبالتدقيقالطرق أضرارومتابعةالتحكموحدةمهندسيقوم5.

.الحفررخصة

.التالياليومفيالمقاول ليستلمهاالمراسلاتصندوق فيالمعتمدالطلببإعادةالمهندسيقوم6.

السابقاوضعهإلىوإرجاعهاالطرق بشبكةالإضرارعدممنللتأكدالطرق وصيانةمشاريعإدارةإشرافتحتالموقعفيالعمليتم7.

.المطلوبةبالصورة

ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات الأشغالوزارة-الطرق وصيانةمشاريعإدارة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو
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افقة :والآثارللثقافةالبحرينهيئة- (Second Clearance)الثانيةالمو

افقةتتطلبالتيالحالت المو

اقعمنالقريبةالرخص• .إضافيةاشتراطاتوجودحالفيللتنقيبالقابلةوالأثريةالتراثيةالمو

اقعمنالقريبةالرخص• .الحفربأعمالبنائهاأوأساساتهاتأثرالممكنمنوالتيوالأثريةالتراثيةالمو

ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقة الثاني BACA-(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

افقات والآثارللثقافةالبحرينهيئة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

النسخة الأصلية من رخصة الحفر
افقات الجهات  مستوفية جميع مو

.الخدمية عليها

رسالة تعهد في حال تم طلبها في 
افقة الأولى ضمن نظام تصاري حالمو

افية للمباني لمنطق ة صور فوتوغر
الأعمال والمنطقة المحيطة
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات والآثارللثقافةالبحرينهيئة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقة :والآثارللثقافةالبحرينهيئة- (Second Clearance)الثانيةالمو

:الإجراءات

افقةطلبباستيفاءوالآثارللثقافةالبحرينهيئةمهندستعليقحالفي1. بإرسالالمعينقاول الميقومالعمل،فيالبدءقبلالثانيةالمو

افقةطلب .(permits@culture.gov.bh)الإلكترونيبالبريدالثانيةالمو

اقعلحمايةالتعهدرسالةتوقيعبإلزاميةوالآثارللثقافةالبحرينهيئةتعليقحالفي2. الرسالةضمينتيجبوالأثرية،التراثيةالمو

.الطلبتقديمعندالمعتمدة

افقةاستيفاءمنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم3. .الرخصةعلىللإدارةالسابقالتعليقومراجعةالجهاتجميعمو

.بالعملالبدءموعدعلىالمقاول معوالتفاقالرخصعلىبالتوقيعالهيئةفيالمعنيالمهندسيقوم4.

اقعتأثربعدماللتزاممنللتأكدوالآثارللثقافةالبحرينهيئةإشرافتحتالموقعفيالعمليتم5. .ريةالأثوالمبانيالمو

mailto:permits@culture.gov.bh
mailto:permits@culture.gov.bh
mailto:permits@culture.gov.bh
mailto:permits@culture.gov.bh
mailto:permits@culture.gov.bh
mailto:permits@culture.gov.bh
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقة الثانية DPS-(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

افقات والماءالكهرباءهيئة-الشبكةحمايةقسم-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

شبكة رسالة تعهد بتحمل تكلفة الأضرار ب
هيئة الكهرباء والماء 

ذكر استعداد الجهة الحكومية لتحمل
تكلفة اصلاح أي ضرر يلحق بخدمات

.هيئة الكهرباء والماء

معلومات المقاول 
معلومات المهندس المسؤول في الجهة 

.الحكومية المقدمة للرخصة

توضيح مده ووقت البدء والنتهاء من 
.المشروع

رسالة تخويل المقاول 
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افقة :والماءالكهرباءهيئة-الشبكةحمايةقسم (Second Clearance)الثانيةالمو

:الإجراءات

.الشبكةحمايةقسممبنىإلىبالتوجهالحكوميةالجهةقبلمنالمعينالمقاول يقوم1.

.(محافظةلكلمخصصرف)المشروعموقعبحسبالمراسلاترففيالمطلوبةالمستنداتالمقاول يضع2.

.الطلباتواستلامالمراسلات،رفبتفقدالمحافظةمهندسيقوم3.

.للمتطلباتاستيفائهامنوالتأكدالطلباتبدراسةالمهندسيقوم4.

افقةنوعهابحسبالرخصةعلىبالتعليقالمهندسيقوم5. افقةأوبالمو العمل،مراحللوخلاقبلللموقعمتعددةبزياراتالمشروطةالمو

اقعبزيارةالمعنيالفنيرقمبكتابةالمهندسيقومكما .العملأثناءمعهللتنسيقالمو

.المراسلاترففيالمستنداتمعالطلبإعادةيتم6.

افقةوشروطالشبكةحمايةقسمردعلىوالتعرفالمستنداتباستلامالتالياليومفيالمقاول يقوم7. .الرخصةعلىالثانيةالمو

ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات والماءالكهرباءهيئة-الشبكةحمايةقسم-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو



افقات -المياهودراساتتخطيطإدارة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو
والماءالكهرباءهيئة-الكهرباءودراساتتخطيطإدارة
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقة الثانية PSDE & PSDW-(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

نسخة من رخصة الحفر من
نظام تصاريح مستوفية
لمتطلبات جميع الجهات

الخدمية

معلومات المقاول  لرسالة تخويل المقاو

افقة اءالكهربهيئة-الكهرباءودراساتتخطيطإدارة-المياهودراساتتخطيطإدارة (Second Clearance)الثانيةالمو

:والماء

افقةطلبأسباب الثانيةالمو

.والماءالكهرباءلهيئةالتابعةوالتنفيذالتصميمقيدالمشاريعمعالرخصةتعارضعدم•

اقعوالماءالكهرباءلهيئةالمحجوزةالخدماتممراتعلىالحفاظ• .والماءالكهرباءوتوزيعنقلمحطاتومو
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقة الماءوالكهرباءهيئة-الكهرباءودراساتتخطيطإدارة-المياهودراساتتخطيطإدارة (Second Clearance)الثانيةالمو

:

:الإجراءات

افقةمستوفيةالحفررخصةمننسخةبإرسالالجهة،قبلمنالمعينالمقاول يقوم1. منأوترونيالإلكالبريدعلىالخدمية،الجهاتمو

.الكهرباءودراساتتخطيطقسمفيالمعنيللمهندسالشخص يالحضور خلال

.بالعملالبدءقبلالرخصةفيالمذكورةالشتراطاتاتباعضرورةعلىبالتأكيدالمهندسيقوم2.

.الإلكترونيبالبريدللمقاول يرسلها أوللمقاول ويسلمهاالرخصةعلىالمهندسيوقع3.

افقات -المياهودراساتتخطيطإدارة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو
والماءالكهرباءهيئة-الكهرباءودراساتتخطيطإدارة
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات والماءالكهرباءهيئة-المياهتوزيعإدارة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقة الثانية WDD-(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

افقة :والماءالكهرباءهيئة-المياهتوزيعإدارة (Second Clearance)الثانيةالمو

افقةطلبأسباب الثانيةالمو

.المياهتوزيعلإدارةالموجودةالحاليةالخدماتعلىالحفاظ•

.للسكانالهيئةمنالمقدمةالخدماتجودةبتدنييسهموتسريباضرارحدوثمنع•

.للهيئةالمحجوزةالخدماتممراتعلىالحفاظ•

افقات الجهات الخدمية عليها .النسخة الأصلية من رخصة الحفر مستوفية جميع مو
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات والماءالكهرباءهيئة-المياهتوزيعإدارة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقة :والماءالكهرباءهيئة-المياهتوزيعإدارة (Second Clearance)الثانيةالمو

:الإجراءات

افقةمستوفيةالحفررخصةبتقديمالمعينالمقاول يقوم1.  التخطيطقسممهندسإلىالخدميةالجهاتجميعمو
ا
.يدويا

.بالعملالبدءقبلالرخصةفيالمذكورةالشتراطاتاتباعضرورةعلىبالتأكيدالمهندسيقوم2.

.المقاول إلىوتسليمهاالصليةالرخصةعلىبالتوقيعالمهندسيقوم3.
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات تطوير-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

اقع القريبة من أصول ت افقة الثانية في المو طوير المستندات المطلوبة  لطلب المو
TATWEER-(SECOND CLEARANCE)

WORK PERMIT REQUEST 
(THROUGH TATWEER ONLINE 
SYSYTEM)

RISK MANAGENT METHOD STATEMENT

INSURANCE 

افقة :تطوير-( (Second Clearanceالثانيةالمو

:الإجراءات

.المعنيللمهندسالإلكترونيالبريدعبرتطويرقبلمنالمطلوبةالمستنداتبتقديمالمعينالمقاول يقوم1.

.المعلوماتجميععلىاحتوائهامنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم2.

.عليهللإشرافبالعملالبدءموعدعلىوالتفاقبالتوقيعالمهندسيقوم3.
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات تطوير-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

اقع البعيدة عن أصول ت افقة الثانية في المو طوير المستندات المطلوبة  لطلب المو
TATWEER-(SECOND CLEARANCE)

النسخة الأصلية من 
الرخصة مستوفية جميع

افقات الجهات  مو
الخدمية

من المستندات المطلوبة
تطوير في حال الحاجة 

.لها

صة توقيع المهندس على رخ
الحفر

افقة :تطوير-( (Second Clearanceالثانيةالمو

:الإجراءات

.المعنيللمهندسالإلكترونيالبريدعبرتطويرقبلمنالمطلوبةالمستنداتبتقديمالمعينالمقاول يقوم1.

.المعلوماتجميععلىاحتوائهامنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم2.

.عليهللإشرافبالعملالبدءموعدعلىوالتفاقبالتوقيعالمهندسيقوم3.
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات بابكو-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقة الثانية BAPCO(SECOND CLEARANCE)-المستندات المطلوبة  لطلب المو

افقةإجراءات :بابكو -(Second Clearance)الثانيةالمو

.بابكوقبلمنالمطلوبةالمستنداتبتقديمالمقاول يقوم1.

.اللازمةالمعلوماتجميععلىاحتوائهمنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم2.

فيالأنابيبمسارمنللتأكدتجريبيةحفرعمليُطلب،A/B PIPLINEأنابيبأوالطائراتوقودأنابيبعلىالحفررخصةمرورحالفي3.

افقةتتمالمذكورةالمتطلباتتوفيربعدالموقع .الطلبعلىالمو

افقةالكتفاءفيتمالأصول،علىخطرتمثلولبعيدةالحفررخصةكانتحالفيأما4. .الطلبعلىبالمو

.الحفرمسارعلىكشفلعملالعمل،فيالبدءقبلالحفرلمسارأرضيةعلاماتتحديديطلب5.

.ذلكاستدعىحالفيالرخصةمسارعلىالكشفموعدوتحديدبالتوقيعالمهندسيقوم6.

النسخة الأصلية من 
الرخصة مستوفية جميع

افقات الجهات  مو
الخدمية

من المستندات المطلوبة
تطوير في حال الحاجة 

.لها

صة توقيع المهندس على رخ
الحفر
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقات بابكو-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقةإجراءات بابكو (Second Clearance)الثانيةالمو

.بابكوقبلمنالمطلوبةالمستنداتتقديم7.

اللازمةالمعلوماتجميععلىاحتوائهامنوالتأكدلهاالمهندسمعاينة8.

.ذلكاستدعىحالفيالرخصةمسارعلىالكشفموعدوتحديدالتوقيعيتم9.
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقةإجراءات الأشغالوزارة-الصحيالصرفومشاريعتخطيطإدارة -(Second Clearance)الثانيةالمو

افقةطلببتقديمالمعينالمقاول يقوم1. إدارةتعليقفيهاسمالمحددالموظفلدىالصحيالصرفوتشغيلصيانةإدارةإلىالثانيةالمو

.الرخصةفيالصحيالصرفومشاريعتخطيط

.الطلبودراسةالمقاول بياناتبتدوينالمهندسيقوم2.

.للمقاول وتسليمهاالرخصةنسخةعلىالتوقيعيتم3.

افقات الأشغالوزارة-الصحيالصرفومشاريعتخطيطإدارة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقة الثانية  SEPPD -(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

النسخة الأصلية من 
الرخصة مستوفية جميع

افقات الجهات  مو
الخدمية

الرسومات التفصيليةرسالة تخويل المقاول 
بمقياس رسم واضح
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقةإجراءات الأشغالوزارة-المعالجةالصرفمياهقسم -(Second Clearance)الثانيةالمو

افقةطلببتقديمالمعينالمقاول يقوم1. فياسمهالمحددوظفللمالإلكترونيالبريدعبرالصحيالصرفمياهمعالجةقسمإلىالثانيةالمو

 بالحضور أوللرخصةالقسمتعليق
ا
.شخصيا

أوتجريبيةحفرطلبحالفيالمعينالمقاول معوالتنسيقاللازمةالمعلوماتجميعاستيفاءمنوالتأكدالطلببمعاينةالمهندسيقوم2.

.أخرى متطلباتأي

.الشبكةفيضرر أيحدوثعدممنللتأكدالمعالجةالصحيالصرفمياهقسمإشرافتحتالموقعفيالعمليتم3.

افقات (TSE)المعالجةالصحيالصرفمياهقسم-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقة الثانية  TSE -(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

النسخة الأصلية من 
الرخصة مستوفية جميع

افقات الجهات  مو
الخدمية

رسالة تخويل المقاول 
الرسومات التفصيلية
بمقياس رسم واضح
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ة 
اني

لث
ة ا

فق
وا

الم

افقةإجراءات النصالتتنظيمهيئة -(Second Clearance)الثانيةالمو

افقةطلبوتقديم(BNET)نتبيشركةمبنىبزيارةالمعينالمقاول يقومالموقع،فيبالعملالبدءقبل1.  الثانيةالمو
ا
بالمستنداتمرفقا

.المطلوبة

افقةالمقاولينباستقبال(BNET)نتبيشركةتقوم2.  الثانيةللمو
ا
 السابعةالساعةمنيوميا

ا
 صالثامنةالساعةإلىصباحا

ا
.باحا

.الرخصةعلىالتصالتتنظيمهيئةردمنوالتأكدوالمستنداتالطلببدراسةالمعنيالمهندسيقوم3.

.المقاول إلىوتسليمهاالمهندسقبلمنالرخصةعلىالتوقيعيتم4.

افقات التصالتتنظيمهيئة-(SECOND CLEARANCE)الثانيةالمو

افقة الثانية  TRA-(SECOND CLEARANCE)المستندات المطلوبة  لطلب المو

النسخة الأصلية من 
الرخصة مستوفية جميع

افقات الجهات  مو
الخدمية

نسخة من بوليصة خرائط موقع العمل
بهاالتأمين في حال تم طل



 
ا
البلدياتقطاعإجراءات:سادسا
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قسم المنتزهات

التراخيصقسم

ش قسم الرقابة والتفتي



المنتزهاتقسمإجراءات
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ت
ديا

بل
 ال
اع

ط
 ق
ت
ءا
را
ج
إ

:التاليةراءاتالإجبحسبالمعنية،البلديةلدىحفرياترخصةطلببتقديمالجهةقبلمنالمعينالمقاول يقوم

الترخيصخدمةباختيار www.mun.gov.bh:للبلدياتالإلكترونيالموقععبرالطلبتقديميتم1.

 للحفريات،
ا
:التاليةبالمستنداتمرفقا

.المفعول ساريةتصاريحنظاممنالمستخدمة"Cleared Wayleave"استمارة•

.الأعمالوأداءبالطلبللتقديمالمقاول بتخويلالمعنيةالوزارةمنطلبرسالة•

.المفعول ساري للمقاول التجاري السجلمننسخة•

 العملالموقعخارطة•
ا
.بالأمتارالحفرطول عليهاموضحا

افيةصور • .العمللموقعحديثةفوتوغر

:بالتاليالستقبالموظفويقومالإلكترونيالطلباستلاميتم2.

.المعاملةورقمالطلببقبول الهاتفعلىنصيةرسالةوإرسالللخدمةمعاملةرقمإصدار•

المعنيالموظفقبلمنالطلبمراجعةيتم•

 الطلبإرجاعيتمالطلباستيفاءعدمحالفي•
ا
امالنظخلالمنالطلبمقدمإلىإلكترونيا

.الإلكتروني

قسم المنتزهات

قسم التراخيص 

ش قسم الرقابة والتفتي

http://www.mun.gov.bh/
http://www.mun.gov.bh/
http://www.mun.gov.bh/
http://www.mun.gov.bh/
http://www.mun.gov.bh/
http://www.mun.gov.bh/
http://www.mun.gov.bh/


 
ا
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ت
ديا

بل
 ال
اع

ط
 ق
ت
ءا
را
ج
إ

.الطلبإجراءاتتستكملالمستنداتوصحةالستيفاءحالفي•

.المنطقةمهندسقبلمنالطلبدراسةويتمالمنتزهات،قسمعلىالطلبتحويليتم3.

دميةالخالوزارةقبلمنالمعينالمقاول معالموقععلىالعملمنطقةبمعاينةالمنطقةمهندسيقوم4.

.العملأليةمنوالتأكد

يتمالري مياهلشبكاتخطوطضمنهاتوجدوامزروعةمنطقةمعتتداخلالعملمنطقةكانتحالفي5.

.بالأعمالالمتأثرةالمزروعاتونوعكميةتحديد

وزيرقراربحسالمزروعاتمننوعلكلالتلفياتعنالتعويضمبالغقيمةبتحديدالمنتزهاتقسميقوم6.

.1990لسنة(6)رقموالبيئةوالبلدياتالإسكان

مناواعتمادهالقسمقبلمنالأضرارقيمةوتحديدالمزروعاتعلىالضرارتحديداستمارةملءيتم7.

.المنتزهاتقسمرئيسقبل

افقةتحويليتم8. ءاتإجرالستكمالالتراخيصقسمإلىبهاالواردةوالشروطالمنتزهاتقسممو

.الترخيص

قسم المنتزهات

قسم التراخيص 

ش قسم الرقابة والتفتي



 
ا
التراخيصقسمإجراءات:ثانيا
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،الطلبمعاينةيتم1.
ا
افقةإلىبالإضافةإلكترونيا .افيهالواردةوالشروطالمنتزهاتقسممو

 الطلبعلىالتصديقتمي2.
ا
:بدفعمشروطاإلكترونيا

الحفرياتتراخيصرسوم•

الإعلاناترسوم•

-الأمرتطلبحال–الطرق إشغالرسوم•

-الأمرتطلبحال–المزروعاتعنالتعويضأوالتأمينرسوم•

 المستحقةالرسومبدفعالطلب،لمقدمنصيةرسالةإرساليتم3.
ا
لدىتمدةالمعالدفعقنواتبهامرفقا

.سدادنظامخلالمنالبلدية

 الترخيصبإصدارالتراخيصقسميقومالمستحقة،الرسومدفعبعد4.
ا
الطلبمقدمىإلوإرسالهإلكترونيا

 أوالإلكترونيالبريدعبرسواء
ا
.يدويا

:لاحظةم
معنيةبلديةلكمنترخيصإصدارتحصيلالطلبمقدمعلىيتوجببلدية،منأكثرضمنفيهاالعملمنطقةتقعحفرياترخصةتقديمحالفي

.المذكورةالآليةبحسبحدةعلى

قسم المنتزهات

التراخيصقسم

ش قسم الرقابة والتفتي



 
ا
والتفتيشالرقابةقسمإجراءات:ثالثا
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 عنية،المالبلديةفيالحساباتلقسمالتأميناسترجاعطلببتقديم(المقاول )الطلبمقدميقوم5.
ا
مرفقا

:التاليةبالمستندات

.الصادرةالحفرلرخصالجازاتمننسخة•

.الأصليةالأرصدة•

البنكيالحسابرقم•

ظامالنعبرالطلبوإدخالالحساباتقسمموظفطريقعنالطلبباستلامالحساباتقسميقوم6.

(FMIS)التأمينلسترجاعالإلكتروني

خلومنتأكدوالالطلبعلىللكشفوالتفتيشالرقابةقسمعلىالطلببتحويلالحساباتقسميقوم7.

.المخالفات

.الترخيصيفالمحددةالمنطقةضمنالمقاول عملمنللتأكدالعملموقععلىبالتفتيشالمفتشيقوم8.

قسميتمكنحتىالنظام،فيالطلبعلىبالتصديقالمفتشيقوممخالفاتأيةوجودعدمحالفي9.

.التأمينمبلغاسترجاعمنالحسابات

قسم المنتزهات

قسم التراخيص 

ش قسم الرقابة والتفتي



 
ا
والتفتيشالرقابةقسمإجراءات:ثالثا
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:كالتاليذلكفيالقانونيةالإجراءاتباتخاذالمفتشيقوممخالفاتوجودحالفي10.

.المعنيالقسممعبالتنسيقونوعيتهاالمخالفةرصديتم•

ائيةالقضالضبطيةبموجبالترخيصلشروطمخالفةبوجودالمقاول إلىإشعارإرساليتم•

.التأمينمبلغمنلخصمهاالتلفياتقيمةوتحديد

المخالفةبالأعمالالمعنيةالوزارةإلىرسميشكوى خطابإرساليتم•

.يتم متابعة إلزام المقاول بإجراء التصحيح للمخالفة واستبدال التلفيات المحددة11.

استرجاع التأمين

ابات بإتموام بعد التأكد من خلوو المخالفوات أو تصوحيحها بالتنسويق موع الأقسوام المعنيوة، يقووم قسوم الحسو •

.  بالإجراءات الخاصة باسترجاع مبلغ التأمين وتحويل المبلغ إلى الحساب البنكي لمقدم الطل

. يتمكن بعدها صاحب الطلب من استلام مبلغ التأمين•

قسم المنتزهات

قسم التراخيص 

ش قسم الرقابة والتفتي
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ا
للمرورالعامةالإدارةإجراءات:سابعا

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأرصفة 

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأسفلت



.رسالة تخويل للمقاول المعين من الجهة المعنية برخصة الحفر تشتمل على وصف طبيعة العمل في الرخصة وموقع العمل وتاريخ البدء بالعمل* 
.مسارات في الطريقاغلاقاستمارة التحويل المروري المعتمد من إدارة تخطيط وتصميم الطرق في حال ان حدود عمل رخصة الحفر تحتاج ** 

. في حال كان حدود عمل رخصة الحفر على رصيف المشاة، يشترط توفير مسار بديل لهم
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للمرورالعامةالإدارةإجراءات

مستندات تقديم الطلب للإدارة العامة للمرور

فية نسخة من رخصة الحفر من نظام تصاريح مستو
ومستوفية  لمتطلبات جميع الجهات الخدمية

افقة وزارة شئون البلديات والزراعة لمو

مروري معتمدة من إدارة  استمارة تحويل
مل تخطيط وتصميم الطرق في حال تطلب الع

**إغلاق جزئي أو كلي للطريق 

افقات الجهات الخاصة بحسب موقع  مو
المشروع

ور
مر

 لل
مة

عا
 ال
ة ر
دا
لإ
ت ا

ءا
را
ج
إ

زي رسالة رسمية إلى مكتب التخطيط المرك
??*للحصول على رخصة الأعمال المطلوبة
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:الأرصفةمنطقةضمنالعملإجراءات

منتأكدوالالمقاول علىالروتينيللكشفالعمللموقعدوريةبإرسالللمرورالعامةالإدارةتقوم1.

العملريحبتصالمدونةبالمدةواللتزامالرخصةاشتراطاتتطبيقمنوالتأكدالمروريةالعلامات

.للمرورالعامةالإدارةمنالصادر

 المقاول احتاجحالفي2.
ا
إلىضور بالحالعملتصريحتجديديجبالموقع،فيللعملالوقتمنمزيدا

.وجدتإنالمروريةوالمخالفات(بحرينيدينار6)التجديدرسومودفعالمروريةالهندسةفرع

.المقاول علىمروريةمخالفةتحريريتمالعمل،تصريحفيالممنوحةالمدةتجاوز حالفي3.

3)المقرر عدلالمبحسبالدوريةرسومدفعيتمالموقع،فيثابتةدوريةالحفررخصةتطلبتحالفي4.

.الواحدةالساعةفي(فرد/بحرينيدينار

للمرورالعامةالإدارةإجراءات

ور
مر

 لل
مة

عا
 ال
ة ر
دا
لإ
ت ا

ءا
را
ج
إ

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأرصفة 

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأسفلت
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للمرورالعامةالإدارةإجراءات

مستندات تقديم الطلب لقسم السلامة المرورية بوزارة الأشغال 

نسخة من رخصة الحفر من نظام تصاريح 
*ةمستوفية لمتطلبات جميع الجهات الخدمي

استمارة معاينة 

ور
مر

 لل
مة

عا
 ال
ة ر
دا
لإ
ت ا

ءا
را
ج
إ

رسالة رسمية لطلب الحصول على رخصة 
*الأعمال المطلوبة

خطة تحويل الطريق المقترحة إن 
وجدت  

بوزارةالمروريةمةالسلا قسمقبلمنالمروري التحويلشهادةمتطلباتاستيفاءعملتصريحلرخصةالتقدموقبلالمقاول علىيتعين

.الأشغال

:الأرصفةمنطقةضمنالعملإجراءات
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:الأسفلتمنطقةضمنالعملإجراءات

فرع–ور للمرالعامةالإدارةإلىعملتصريحطلببتقديمالخدميةالجهةقبلمنالمعينالمقاول يقوم1.

 -المروريةالهندسة
ا
 يدويا

ا
.المطلوبةبالمستنداتمرفقا

:بالتاليالمروريةالهندسةبقسمالمعنيالموظفيقوم2.

افقاتالمقدمةالمستنداتمنالتأكد• .الحفررخصةفيالمعنيةالجهاتجميعومو

المخول للمقاول التابعالتجاري السجلعلىمدونةمروريةمخالفاتوجودعدممنالتأكد•

 دفعهاالمقاول علىيتوجبمرورية،مخالفاتوجودحالوفي.بالعمل
ا
علىالحصول قبلجميعا

.العملتصريح

 (6.ب.د)العملتصريحاصداررسومبدفعالمقاول يقوم•
ا
لسنة309رقمالوزاري للقرارطبقا

.المروريةالهندسةفرعقبلمنالحفررخصةختمويتم1998

ابلةقواحدةسنةأقصاهالفترةعملتصريحللمرورالعامةالإدارةنظامخلالمنالمقاول يمنح•

.التصريحصلاحيةوفترةالعمل،وفترةالعمل،وقتالعملتصريحاستمارةفيويتحددللتجديد،

للمرورالعامةالإدارةإجراءات
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إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأرصفة 

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأسفلت
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العملببدءوإخطارهم(199)الرقمعلىالعملياتبإدارةبالتصالالمقاول يقومبالعمل،البدءقبل3.

.الموقعفي

:الشغالبوزارة(المروريةالسلامةقسم)الطرق وتصميمتخطيطإدارةإجراءات

 Trafficروري المالتحويلنظامعبرالمروري التحويلطلببتقديمالجهةقبلمنالمعينالمقاول يقوم1.

diversion system)) 

 الشغالوزارةموقعفي
ا
.المطلوبةبالمستنداتمرفقا

.ستنداتالملمراجعةالطرق وتصميمتخطيطبإدارةالمروريةالسلامةقسمإلىالطلبتحويليتم2.

.الملاحظاتووضعالقسمقبلمنالطلبدراسةيتم3.

المروريةلاتالتحويومجموعةللمرورالعامةالإدارةبينالمشتركةاللجنةفيالطلبومعاينةعرضيتم4.

.المنعقدةالتنسيقيةالجتماعاتضمن

افقةحالفي5.  استمارةبإصدارةالمروريةالسلامةقسميقومالرفضأوالمو
ا
نظاملالخمنإلكترونيا

افقةتفاصيلعلىتحتوي المروري التحويل .الرفضاوالمو

افقةتمتحالفي4. الخاصةالطبيعةذاتالشوارعضمنتقعالعملمنطقةوكانتاللجنةقبلمنالمو

افقةلأخذالوزراءمجلسرئيسمكتبإلىالطلبرفعيتم .المو

للمرورالعامةالإدارةإجراءات
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إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأرصفة 

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأسفلت



77دليل إجراءات رخص الحفر

افقةحالفي5. العامةةالإدارإلىعملتصريحبطلبالمقاول يتقدمالمروري،التحويلطلبعلىالمو

 للمرور
ا
افقةمنبنسخةمرفقا .المروري التحويلطلبعلىالمو

للمرورالعامةالإدارةإجراءات

ت 
ءا
را
ج
إ

اة
لإد

ا
ور
مر

 لل
مة

عا
ال

افقتهم: ملاحظة في بعض الشوارع الستراتيجية تقوم الإدارة العامة للمرور بالتنسيق مع جهات حكومية خاصة للإخطار ببدء العمل واستيفاء مو

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأرصفة 

إجراءات العمل ضمن 
منطقة الأسفلت
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ا
الرخصتمديد:ثامنا



دةالمخلالالمطلوبةالأعمالإنهاءيتملمحالفيالصادرةالحفررخصةتمديدخلالهمنيتمإجراءهو

:التاليةالأسبابلأحدالرخصةطلبتقديمأثناءللمشروعالمحددةالزمنية

افرعدم• رخصةصلاحيةمدةضمنالمشروعلستكمالاللازمةوالمعداتالموادوصول اوتو

.الحفر

افرلعدمالموقععلىالخدماتنقلمعوقات• .خدماتممراتتو

.المشروعطبيعةبحسبإداريةأوفنيةأسبابأية•
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ص 
رخ

 ال
يد

مد
ت

تمديد 
رخص الحفر

المستندات المطلوبة لتمديد رخص الحفر 

افقة جميع الجها ت رخصة الحفر الصادرة بمو
الخدمية والمنتهية الصلاحية

+

استمارة طلب تمديد رخصة حفر 
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:المركزي التخطيطمكتبفيالحفررخصتمديدإجراءات

التخطيطتبمكالىالكترونيبريدعبرالحفررخصةتمديدطلببإرسالالحفررخصةبتمديدترغبالتيالحكوميةالجهةتقوم1.

.المركزي 

لتمديدالمطلوبةدةالمذكرمعالتمديدطلبسببتوضيحبطلببالردالمركزي التخطيطمكتبفيالمهندسيقومالبريداستلامعند2.

.الرخصة

.المركزي مكتبإلىالحفرلرخصةالأصليةالنسخةاحضارالمهندسيطلبالمطلوبة،والمدةالسببوتقييمالرداستلامبعد3.

.والتوصياتالمقاول ومعلوماتالتمديدومدةتاريختحتوي استمارةاعداديتمالرخصةاستلامبعد4.

طلبفيظرللنالقسمرئيسالىالستمارةمعالرخصةالمهندسويرفعالتمديدمدهكتابهمعالصليةالرخصةالمهندسيختم5.

.التمديد

افقةبعد6. .الرخصةلستلامالمقاول بإخطارفيقومللمهندسالطلبيعودوتوقيعهالقسمرئيسمو

.التمديداستمارةعلىيوقعالمقاول حضور عند7.

.الرشيففيوحفظهامنهانسخهاخذيتم8.

.الموقععلىالعمللستكمالالمقاول إلىالأصليةالحفررخصةتسليم9.

الرخصتمديدإجراءات

ص 
رخ

 ال
يد

مد
ت ت

ءا
را
ج
إ
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ا
الطارئةالرخص:تاسعا



طلبحفررخصهي
ُ
الضرر لاحإصويتطلبالتحتيةالبنيةشبكاتفيمتوقعغيرضرر أوعطللإصلاحت

 ساعتينتتجاوز لفترةخلالالموقععلىالفوريالعمل
ا
علىإضافيةارأضرمنالعطلهذايلحققدلماتفاديا

افرأوالشبكات :قسمينإلىوتنقسم.منهاللمستفيدينالخدمةتو

وإدارةالمياه،لنقوإدارةالكهرباء،توزيعوإدارةالمياه،توزيعإدارة)والماءالكهرباءلهيئةتابعةطارئةأعمال•

.(الطرق إنارةوقسمالكهرباء،نقل

.الحكوميةللجهاتالتابعةالطارئةالأعمال•
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ئة
ار
ط
 ال
ص

رخ
ال

الرخص الطارئة

المستندات المطلوبة للرخص الطارئة التابعة لهيئة الكهرباء والماء 

خارطة الموقع للأعمال الطارئة(400رقم )استمارة نقل خدمات 

والماءالكهرباءلهيئةالتابعةالطارئةالرخصإجراءات

.(400رقم)خدماتنقلاستمارةبملءالأعطاللهاالتابعةالإدارةفيالمعنيالمهندسيقوم1.

.العملبدءوإشعارالشبكةحمايةقسمإلىالستمارةبإرسالالمعنيالمهندسيقوم2.
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والماءالكهرباءلهيئةالتابعةالطارئةالرخصإجراءات

.(400رقم)بالأعمالالقيامشروطالشبكةحمايةقسميضع3.

.العمللموقعالمكانيةالمعلوماتخارطةمنبنسخةالطارئةالأعمالطالبةالجهةبتزويدالقسميقوم4.

الشبكةحمايةقسممهندسإشرافتحتبالعملالقياميتم5.

الطارئةالرخصإجراءات
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المستندات المطلوبة للرخص الطارئة التابعة للجهات الحكومية 

رسالة تعهد تحمل أضرار

معلومات المهندس المعني

خارطة الموقع للأعمال الطارئة

يد الطول المتري لموقع العمل على أل يز
متر50عن 

الحكوميةللجهاتالتابعةالطارئةالرخصإجراءات

.*المعنيةالأقسامإلىإلكترونيبريدبإرسالالطارئةللأعمالالطالبةالحكوميةالجهةمهندسيقوم1.

.الإلكترونيالبريدمعالمطلوبةالمستنداتالمهندسيرفق2.

.مستعجلةبصفةالطلببدراسةالمعنيةالأقسامتقوم3.

.والماءالكهرباءيئةلهالتابعةالخدماتتكلفةأضرارتحملرسالةمتطلباتاستيفاءالشبكةحمايةقسمفيالمحافظةمهندسيطلب4.

.الرسالةلىعوالتوقيعالموقععلىبهللاجتماعالمعينالمقاول معبالتنسيقالشبكةحمايةمهندسيقومالرسالةاستلامبعد5.
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الحكوميةللجهاتالتابعةالطارئةالرخصإجراءات

.(SERVICE DRAWINGS)للموقعالخدماتبخارطةالمقاول بتزويدالشبكةحمايةقسممهندسيقوم1.

.بالعملالبدءثمالشبكة،حمايةقسماستمارةعلىبالتوقيعالمقاول يقوم2.

الطارئةالرخصإجراءات

ئة
ار
ط
 ال
ص

رخ
ال

DPS-الشبكةحمايةقسم*
.القسملدىالمحافظةمهندسإلىإلكترونيبريدإرساليتم:الرسميالدوامأثناء-
 الطارئةالأعمالعنالإبلاغيتم:الرسميمالدواأوقاتخارج-

ا
.للهيئةالساخنالخطعلىهاتفيا



شغال مبنى وزارة الأمكتب التخطيط المركزي، 
المنامة، مملكة البحرين

+973 17 54 5349

CPOIncoming@works.gov.bh
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